(tekst jednolity po zmianach)
Zarzadzenia Nr 39/2007
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
z dnia 9 listopada 2007r.

w sprawie prowadzenia ksiegi dyplomoéw i archiwizacji prac dyplomowych

W zwigzku z § 11 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2006
r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. Nr 224, poz. 1634 z pdzn. zm.) oraz ustawq z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z
pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ksiega dyploméw

1. W UKSW prowadzi sie ksiege dyplomdw, bedacg spisem wszystkich dyplomdw ukonczenia studiéw

w jednostkach organizacyjnych UKSW, zwanych dalej ,,wydziatami".

2. Ksiega dyplomdw zawiera nastepujgce dane:

1) liczbe porzadkowg stanowigcg numer dyplomu;

2) numer albumu studenta;

3)

4)

5)
)
)
)

imie (imiona) i nazwisko studenta;

rok urodzenia studenta;

date rozpoczecia studidw na kierunku prowadzgcym do uzyskanego dyplomu;

6) nazwe wydziatu, w ktérym byt prowadzony kierunek studiéw;

7) nazwe kierunku studidw i specjalnos¢;

8) date ztozenia egzaminu dyplomowego;

9) uzyskany tytut zawodowy;

10) informacje o otrzymaniu dyplomu ukonczenia studiéw z wyrdznieniem.

3. Ksiega dyplomoéw jest drukowana na podstawie Elektronicznej Ksiegi Dyplomow, o ktérej mowa w
§2.

§2
Elektroniczna Ksiega Dyplomoéw

1. Dziekanaty wprowadzajg dane do Elektronicznej Ksiegi Dyplomdéw, wchodzacej w skfad
Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow (USOS).

2. Elektroniczna Ksiega Dyplomdéw zawiera dane wymienione w § 1 ust. 2 oraz ponadto:

1) tytut pracy;

2) sktad komisji egzaminu dyplomowego;

3) oceny uzyskane na egzaminie dyplomowym.

3. Dane, o ktorych mowa w ust. 2, powinny by¢ wprowadzane na biezgco do Elektronicznej Ksiegi
Dyplomow.



§3

Sktadanie prac dyplomowych

1. Student jest zobowigzany do ztozenia w dziekanacie wydziatu pracy dyplomowej w trzech
jednakowych egzemplarzach (jeden, obowigzkowo drukowany dwustronnie, do teczki osobowej
studenta oraz po jednym dla promotora i recenzenta) oraz do jej zarchiwizowania, zgodnie z
instrukcjg stanowigcg zatgcznik nr 1 do zarzadzenia, w elektronicznym archiwum prac dyplomowych,
ktore miesci sie pod adresem http://apd.usos.uksw.edu.pl.

2. Strone tytutowa pracy dyplomowe]j opracowuje sie wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

3. Drugg strone pracy dyplomowej stanowi o$wiadczenie studenta i kierujgcego praca, ktdrego wzér
okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§3a

1. W celu umozliwienia publicznego korzystania z niepublikowanych prac dyplomowych pracownik
dziekanatu przyjmujac tekst pracy zwraca sie do jej autora o nieodptatne udzielenie Uniwersytetowi
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie licencji niewytgcznej na rozpowszechnianie pracy bez
ograniczen czasowych poprzez publiczne udostepnienie pracy w wersji drukowanej i elektronicznej,
w taki sposéb, aby kazdy zainteresowany mégt mieé do niej dostep w miejscu, w ktérym praca jest
przechowywana tj.: w Archiwum UKSW (wersja drukowana) lub w Bibliotece Uniwersytetu (wersja
elektroniczna).

2. Szczegdtowe zasady publicznego udostepniania prac dyplomowych sg okreslone w regulaminach
Archiwum UKSW i Biblioteki Uniwersytetu.

3. Wz6r oswiadczenia o udzieleniu licencji stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

4. Uniwersytet zobowigzuje sie do przechowywania pracy w postaci niezmienionej i z
poszanowaniem praw osobistych tworcy.

5. Jezeli autor pracy nie udzieli licencji, o ktérej mowa w ust. 1, to nieopublikowana praca moze by¢
udostepniona wytgcznie:

a) autorowi pracy;

b) innej osobie, ktéra posiada upowaznienie od autora tej pracy;

c) promotorowi, recenzentowi, dziekanowi oraz innym osobom bedgcym cztonkami komisji
przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy, rzecznikowi dyscyplinarnemu.

§4

Archiwum elektronicznych wersji prac dyplomowych

1. Za sprawy techniczne zwigzane z elektroniczng archiwizacjg prac dyplomowych odpowiada zespot
CSI (Centrum Systemdw Informatycznych).

2. Student po zatwierdzeniu tematu przez promotora, sktada podanie do dziekanatu z prosbg o
wpisanie do Systemu USOS tematu pracy oraz opiekundw pracy.



3. Student jest zobowigzany do ztozenia, zgodnie z instrukcjg podang na wydziatowej stronie
internetowej, elektronicznej wersji pracy dyplomowej w formacie pdf oraz jesli praca zostata
napisana w edytorze TEX lub LATEX - dotgczenia pliku zrédtowego.

4. Dziekanat wydziatu zobowigzany jest przed wydaniem dyplomu do sprawdzenia w Systemie USOS
czy praca dyplomowa zostata zarchiwizowana oraz do uzupetnienia statusu pracy w zakresie jej
publicznego udostepnienia (ustawienie flagi Czy udostepniac) na podstawie ztozonego oswiadczenia
autora pracy.

5. Czytelnia Gtéwna udostepnia zainteresowanym osobom, do wgladu, zarchiwizowane prace
dyplomowe jedynie w formie elektroniczne;j.

§5

Wystawienie dyplomu

1. Dyplom wystawia Dziekanat na podstawie danych zawartych w Elektronicznej Ksiedze Dyplomoéw.
2. Potwierdzenie odbioru dyplomu drukowane jest z systemu USOS i przechowywane w teczce
osobowej studenta.

3. Potwierdzenie zawiera date odbioru dyplomu oraz podpis osoby odbierajgcej dyplom.

4. Potwierdzenie moze zawiera¢ dodatkowe informacje dotyczgce daty wydania duplikatu dyplomu
lub jego sprostowania.

§6

Ksiegi dyplomdéw prowadzone w jednostkach dydaktycznych zostajg zamkniete z dniem 10 listopada
2007r.

§7
Traci moc zarzadzenie nr 35/2006 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie z dnia 18 wrzesnia 2006r. w sprawie prowadzenia ksiegi dyplomodw i archiwizacji prac
dyplomowych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 listopada 2007r.



