DOKUMENTACUJA

PRZEBIEGU STUDIOW

W oparciu o obowigzujgcy stan prawny

UKSW, 13 lutego 2009 r.

Pawet Pachuta

Program szkolenia

Podstawowe akty prawne regulujace zagadnienia
dokumentacji przebiegu studiow,

Teczka osobowa studenta:

dokumenty wymagane od kandydata na studia,
dokumenty post¢powania kwalifikacyjnego,
dokumentacja zwiazana z tokiem studiow,
dokumentacja pomocy materialne;,

dokumentacja zwiazana z ukonczeniem studiow



Program szkolenia

- tok studiow
Przeniesienie studenta do 1 z innej uczelni
Legitymacja studencka
Indeks
Album studentow
Protokoty zaliczen 1 karty okresowych
0s13gn1gc

Odpisy 1 wyciagi z dokumentow

Program szkolenia

- tok studiow
Dyplomy ukonczenia studiow
Suplement do dyplomu
Duplikaty dyplomow 1 suplementow
Dokonywanie sprostowan
Legalizacja dokumentow
Optaty zwiazane z dokumentacja przebiegu
studiow
Ksigga dyplomow



Program szkolenia
dokumentacja pomocy materialne;

* Whnioski o przyznanie Swiadczen

* Dokumenty zrodlowe bedace podstawa
ustalenia uprawnien

* Swiadczenia przyznawane z urzedu

* Decyzje 1 postanowienia

Program szkolenia

- stosowanie przepisow kodeksu
post¢gpowania administracyjnego

Zasady postepowania administracyjnego
Decyzje administracyjne zwigzane z tokiem studiow

Decyzje administracyjne dotyczace pomocy
materialne;

Postanowienia dotyczace postgpowania
Najczesciej popelniane biedy

Wybrane zagadnienia z orzecznictwa sagdow
administracyjnych



AKkty prawne
regulujace zagadnienie dokumentacji
przebiegu studiow

* Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r.
— Prawo o szkolnictwie wyZszym

* Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2006 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow

* Rozporzadzenie MNiSW z dnia 19 grudnia 2008 r.

w sprawie rodzajow tytutow zawodowych nadawanych
absolwentom studiow i wzorow dyplomow oraz
swiadectw wydawanych przez uczelnie

TECZKA STUDENTA
cze$é¢ A
. Dtolzlqrr.lenty wymagane od kandydata na

» Oryginat lub odpis swiadectwa dojrzatosci
(lub dyplomu ukonczenia studiow),

» Ankieta osobowa (kwestionariusz)

zawierajgca co najmniej: imie (imiona) i nazwisko, date i
miejsce urodzenia, nr PESEL, a w przypadku jego braku inny
numer ewidencyjny, adres zamieszkania z okresleniem rodzaju
miejscowosci(miasto/wies), adres do korespondencji oraz
informacje o podstawowym zrédle utrzymania rodziny
kandydata na studia



TECZKA STUDENTA
czes$é A
* Dokumenty wymagane od kandydata na studia c.d.:

» poswiadczona przez uczelnie kopia dowodu
osobistego lub innego dokumentu

potwierdzajgcego tozsamosc kandydata na
studia,

» aktualna fotografia kandydata, zgodna z
wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu
dowodow osobistych

TECZKA STUDENTA
czesé A
* dokumenty postepowania kwalifikacyjnego

stanowigce podstawe do podjecia decyzji o
przyjeciu na studia

* kopia decyzji o przyjeciu na studia oraz
oryginat potwierdzenia jej doreczenia



W przypadku nieprzyjecia kandydata na I rok
studiow uczelnia zwraca kandydatowi
ztozone przez niego dokumenty, a takze
prace wstepne, jezeli zakres egzaminow
wstepnych przewiduje ztozenie takich prac

Uczelnia przechowuje przez 12 miesiecy kopie
dokumentéw kandydatow nieprzyjetych na I
rok studiow wraz z kopig pisma, ktérym
zwrocono kandydatowi ztozone oryginaty
dokumentow (dokumenty wymagane od
kandydata, dokumenty bedgce podstawa decyzji o
nieprzyjeciu)
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TECZKA STUDENTA
czes$S¢ B
* Dokumenty zwigzane z rozpoczeciem
studiow:

» podpisany przez studenta akt slubowania,

» potwierdzenie odbioru indeksu (i ew. jego
duplikatu),

» Potwierdzenie odbioru legitymac;ji
studenckiej (i ew. jej duplikatu) — dobrze jest
tez przygotowac formularz przedtuzenia legitymac;i
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TECZKA STUDENTA
czes$s ¢ C
* Dokumentacja zwigzana z tokiem
studiow:
(wszystkie dokumenty ksztaltujace i
poswiadczajace przebieg toku studiow)
» Karty okresowych osiggnie¢ studenta
» Decyzje wladz uczelni dotyczace
przebiegu studidéw, m.in.:
v" udzielonych urlopow
v’ zg6d na powtarzanie roku (lub przedmiotow)
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czesc¢ C

> Decyzje wtadz uczelni dotyczace przebiegu studiow,

m.in.:
v warunkowych wpiséw na kolejny rok studiow
v"indywidualnego toku studiow oraz jego programu
v"indywidualnej organizacji zaje¢
v’ praktyk studenckich (np. skierowanie)
v przyznanych nagrod i wyrdznien

v" udzielonych kar (szczegdlnie wazne orzeczenia
komisji dyscyplinarnych)
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TECZKA STUDENTA
czes$s ¢ C
> Decyzje wtadz uczelni dotyczace przebiegu studiow,
v ;nI:rne"éIenie z listy studentéw

v potwierdzenie otrzymania decyzji o skresleniu

v dokumenty dotyczace postepowan
odwotawczych

v'inne dokumenty dotyczgce przebiegu studiow

»Whniosek o odbycie przysposobienia
obronnego wraz z dokumentami wynikowymi
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TECZKA STUDENTA
czes$ ¢ D

* Dokumentacja zwigzana z pomoc3a
materialna:

(wszystkie dokumenty zwigzane z ubieganiem sie
i otrzymaniem pomocy materialnej)

»Whnioski o przyznanie $wiadczeh pomocy
materialne]

» Dokumenty zrodtowe, na podstawie ktorych
ustala sie uprawnienie do swiadczen
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TECZKA STUDENTA
czes$¢ D
* Dokumentacja zwigzana z pomoca materialna:

» Decyzje dziekana / komisji stypendialne;
przyznajgce swiadczenia lub odmawiajgce
przyznania swiadczen

» Odwotania od decyzji
» Decyzje organdw odwotawczych

» Potwierdzenia otrzymania decyz;ji

> Inne dokumenty zwigzane z udzielaniem swiadczen
pomocy materialnej
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TECZKA STUDENTA
czes$ ¢ E
* Dokumentacja zwigzana z

ukonczeniem studiow:

»jeden egzemplarz pracy dyplomowej, jezeli
przewiduje jg regulamin studidw zgodnie ze
standardami ksztatcenia

»recenzja (recenzje) pracy dyplomowe;
» protokot egzaminu dyplomowego
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TECZKA STUDENTA
czes$ ¢ E
* Dokumentacja zwigzana z ukonczeniem

studiow:

» dyplom ukonhczenia studiow — ,egzemplarz do
akt’

» suplement do dyplomu — ,egzemplarz do akt

» potwierdzenie odbioru dyplomu i jego
odpisow, suplementu do dyplomu, a takze
duplikatu dyplomu lub suplementu do
dyplomu, przez osobe odbierajgcg dyplom
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TECZKA STUDENTA
czes$c¢ F
* Inne dokumenty dotyczace studenta, np..:

» Oswiadczenie o wyborze podstawowego
Kierunku studiow — w przypadku osob
studiujgcych wiecej niz jeden kierunek,

» Dokumenty zwigzane z przeniesieniem do
lub z innej uczelni
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Teczke akt osobowych
studenta przechowuje
sie w archiwum uczelni

przez 50 lat

§ 2 ust. 2
Rozporzadzenia MNiSW z dnia 2 listopada 2006 r.

w sprawie dokumentacji przebiegu studiow

Czesc¢ druga

Dokumentacja
ZWigzana

z tokiem studiow



Dokumentacja zwiazana z tokiem studiow

Przeniesienie do i z innej uczelni

* W przypadku przeniesienia sie studenta do innej
uczelni dokumenty dotyczace przebiegu studiow
przesyta sie na wniosek uczelni, do ktorej student
sie przeniost.

* W uczelni, ktorg student opuscit,pozostaje kopia
pisma, ktorym przestano dokumenty oraz ich

wykaz (w pismie przekazujgcym najlepiej wymieni¢ wszystkie
przesytane dokumenty, przekazanie koniecznie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru)

§ 3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow

Dokumentacja zwiazana z tokiem studiow

Legitymacja studencka

* Legitymacja studencka jest dokumentem
poswiadczajgcym status studenta (wazne)

* Prawo do posiadania legitymacji studenckiej maja
studenci do dnia ukonczenia studidw, zawieszenia
w prawach studenta lub skreslenia z listy
studentow

* Student, ktory utracit prawo do posiadania
legitymacji studenckiej, zobowigzany jest zwrocic
ja uczelni

§5ust.1i2
Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow
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Dokumentacja zwiazana z tokiem studiow

Legitymacja studencka

* W przypadku zniszczenia lub utraty legitymac;i
studenckiej student jest obowigzany do
niezwtocznego zawiadomienia uczelni (w aktach
nalezy umiescic¢ potwierdzenie otrzymania duplikatu)

* Waznosc¢ legitymacji studenckiej potwierdza sie co
semestr przez aktualizacje danych w uktadzie
elektronicznym oraz umieszczenie w kolejno
oznaczonych polach hologramu

§S5ust.3i4
Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow

Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow

Legitymacja studencka

* Legitymacje studenckg moze otrzymac réowniez
student zagranicznej uczelni odbywajgcy w polskiej
uczelni czesc studiow pierwszego lub drugiego
stopnia albo jednolitych studidow magisterskich
(§ 4 ust. 3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)

* Elektroniczna legitymacja studencka moze by¢ uzywana w
uczelni, w szczegolnosci jako: karta dostepu do biblioteki,
karta dostepu do urzagdzen technicznych i laboratoriow

* Za zgodg uczelni elektroniczna legitymacja studencka moze

by¢ uzywana takze poza uczelnig
(§ 6 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)
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Dokumentacja zwiazana z tokiem studiow

Legitymacja studencka DUPLIKAT

Wydanie duplikatu elektronicznej legitymacji
studenckiej rejestruje sie w formie
elektronicznej (oraz umieszcza informacje w
teczce akt osobowych studenta), oznaczajgc
numerem albumu oraz dodajac kolejne litery
alfabetu, odpowiednio: b, ¢, d oraz dalsze.

Litera ,,a” oznacza sie zawsze oryginat
legitymacii.

(§ 14 ust. 2 oraz § 13 ust. 5 w zw. z § 14 ust. 1 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)
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Dokumentacja zwiazana z tokiem studiow

Legitymacja studencka

Nie mozna uzalezniaC wydania legitymacji
lub przedtuzenia jej waznosci od
dokonania okreslonych czynnosci — poza
dokonaniem optaty za jej wydanie (np.
optacenia sktadek NNW itp.)

Legitymacja poswiadcza status studenta —{;.
zachowuje waznos¢ od momentu
uzyskania statusu studenta do chwili jego
ostatecznej utraty
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Dokumentacja zwiazana z tokiem studiow

Indeks

* Indeks stanowi wtasnosc¢ studenta (rowniez po
ukonczeniu lub przerwaniu studiow)
(§ 8 ust. 1 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)

* W przypadku studiowania na wiecej niz jednym
Kierunku lub kontynuowania studiow na studiach

drugiego stopnia student otrzymuje odrebny indeks

* W przypadku studiowania na wiecej ni jednej

specjalnosci student moze otrzymac odrebny
indeks

(§ 6 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw)

Dokumentacja zwiazana z tokiem studiow
Indeks — DUPLIKAT

Duplikat indeksu uczelnia sporzadza

wytacznie na podstawie:

protokotow i kart okresowych osiagniec
studenta

Na duplikacie indeksu nalezy umiesci¢ stowo
~DUPLIKAT" oraz date jego wydania

(informacje o wydaniu duplikatu umieszcza sie w teczce akt
osobowych studenta)

(§ 14 ust. 4 oraz §13 ust. 3iSwzw.z § 14 ust. 1

Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)
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Dokumentacja zwiazana z tokiem studiow

Indeks — sprostowania

Uczelnia moze dokonywac sprostowan w indeksie na
whniosek studenta, absolwenta albo z urzedu

Sprostowan dokonuje sie na podstawie odpowiedniego dokumentu
przez skreslenie nieprawidtowego zapisu i wpisanie nad
skresSlonymi wyrazami wtasciwych danych.

Na koncu dokumentu nalezy umiesci¢ adnotacje:
"Dokonano sprostowania,,

podpis osoby upowaznionej do wystawiania okreslonego
dokumentu, date i piecze¢ urzedowa

Informacje o dokonanym sprostowaniu umieszcza sie w teczce akt

osobowych studenta.

(sposéb skreslenia nieprawidtowych danych
musi umozliwia¢ ich odczytanie)

(§ 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw)

Dokumentacja zwiazana z tokiem studiow

Sprostowania c.d.

SPROSTOWAN MOZNA DOKONYWAC W:
INDEKSIE, ALBUMIE STUDENTOW, KSIEDZE DYPLOMOW

NIE DOKONUJE SIE SPROSTOWAN W:

LEGITYMACJI STUDENCKIEJ, DYPLOMIE,
SUPLEMENCIE DO DYPLOMU

(oraz innych dokumentach potwierdzajgcych uzyskane wyksztatcenie)

W/w dokumenty podlegaja tylko wymianie !

(§ 15 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw)
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Dokumentacja zwiazana z tokiem studiow

Wydanie indeksu i legitymacji odnotowuje sie w
rejestrze wydanych indeksow i legitymaciji, w
ktorym wpisuje sie: imie (imiona) i nazwisko
studenta, ktoremu wydano indeks i
legitymacje, numer aloumu oraz date wydania
dokumentow.

Rejestr moze byc¢ prowadzony w formie
elektroniczne.

(§ 6 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw

Album studentow

* Uczelnia prowadzi album studentow (album moze
byC prowadzony w formie elektronicznej)

* Studentowi nadaje sie kolejny w ramach uczelni
numer albumu

* Numer albumu przypisany jest studentowi na
wszystkich kierunkach i stopniach studiow
realizowanych przez studenta w tej uczelni

* Numer albumu wpisuje sie w indeksie studenta |
jego legitymacji studenckie.

* Numerem albumu oznacza sie teczke akt
osobowych studenta

(§ 9 ust. 1, 2 i 4 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow

Album studentow

Do albumu wpisuje sie:

v numer albumu

v' date rozpoczecia studiow

v" imie (imiona) i nazwisko

v" date i miejsce urodzenia studenta

v nr PESEL, a w przypadku jego braku - inny numer
ewidencyjny

v" imiona rodzicow

v informacje dotyczace swiadectwa dojrzatosci lub dyplomu
ukonczenia studiow (nazwa szkoty,okregowej komis;ji
egzaminacyjnej lub uczelni, numer oraz data i miejsce
wystawienia)

(§ 9 ust. 3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw

Album studentow

Do albumu wpisuje sie - c.d.:

v’ nazwe podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni

v nazwe kierunku studiow

v rok studiéw, na ktory student zostat przyjety

Po opuszczeniu przez studenta uczelni w albumie
wpisuje sie:

v’ date opuszczenia uczelni

v/ przyczyne opuszczenia uczelni (przeniesienie,
skreslenie, ukonczenie studiow)

(§ 9 ust. 3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow

Karta okresowych osiagniec

* Karta okresowych osiggnie¢ studenta zawiera:
v'imie (imiona) i nazwisko studenta
v"Numer albumu,

v imie i nazwisko oraz tytut naukowy lub stopien
naukowy prowadzgacego zajecia (zaliczajgcego lub
przeprowadzajgcego egzamin)

v nazwy przedmiotéw, ktore student zaliczyt w okresie
zaliczeniowym

v  okreslenie formy zaliczenia (zaliczenie, egzamin,
zaliczenie na prawach egzaminu itp.)

(§ 10 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw)
37

Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw

Karta okresowych osiggnigé

* Karta okresowych osiggnie¢ studenta c.d.:

v" uzyskane oceny oraz liczbe punktéw (zgodnie z
Europejskim Systemem Transferu i Akumulacji Punktow

-ECTS)

v daty i podpisy 0séb egzaminujacych i zaliczajgcych
poszczegolne przedmioty

v’ podpis kierownika podstawowej jednostki

organizacyjnej uczelni dokonujgcego wpisu na
kolejny rok (semestr) studiow

(§ 10 wust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow

Protokol zaliczenia

* Protokot zaliczenia przedmiotu zawiera:

v nazwe przedmiotu, ktérego dotyczy zaliczenie lub
egzamin

v'imiona i nazwiska studentow

v numery albuméw

v’ oceny

v date i podpis osoby zaliczajacej lub
przeprowadzajgcej egzamin

(§ 10 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio’w)

Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow

Przebieg studiow dokumentuje sie w:

v'Protokotach zaliczenia przedmiotu
v'Karcie okresowych osiagnie¢ studenta

v Indeksie studenta

(§ 10 ust. 1 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow

* Do dokumentacji przebiegu studiow zalicza sie
rowniez prace dyplomowa. Prace dyplomowg
sktada sie w formie okreslonej w regulaminie
studiow (mozna okresli¢ np. forme elektroniczna)

* Egzemplarz pracy dyplomowej przechowuje sie
w archiwum uczelni

* Na kierunkach artystycznych moze byc¢ takze
prowadzona dodatkowo, zgodnie z regulaminem
studiow, inna dokumentacja, wynikajgca ze specyfiki
studiow

(§ 10 wust. 2 i 3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw

Dokumentacja zwigzana z ukonczeniem
studiow

o Z przeprowadzonego egzaminu
dyplomowego sporzadza sie protokot
egzaminu dyplomowego zawierajqcy:

v date egzaminu,

v'imie (imiona) i nazwisko studenta,

v numer albumu,

v sktad i podpisy cztonkow komisji
egzaminacyjnej,

v'tresc¢ zadanych pytan i uzyskane oceny,
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow

Dokumentacja zwigzana z ukonczeniem
studiow

o protokét egzaminu dyplomowego c.d.:
v’ Srednig ocen uzyskana w okresie studiow,
v' tytut i ocene pracy dyplomowej,

v ocene egzaminu dyplomowego,

v’ ostateczny wynik studiow (obliczany
zgodnie z regulaminem studiow),

v'uzyskany tytut zawodowy

(§ 11 ust. 2 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio’w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw

Dokumentacja zwigzana z ukonczeniem
studiow

e Zakonczenie studiow odnotowuje
sie w:

»indeksie

»protokole egzaminu dyplomowego

»albumie studentow

»ksiedze dyplomow

(§ 11 ust. 1 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio'w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow

Dokumentacja zwigzana
z ukonczeniem studiow

e Do ksiegi dyplomow wpisuje sie:

v'liczbe porzadkowg stanowigcg numer
dyplomu

v ' numer albumu

v'imie (imiona) i nazwisko studenta

v'rok urodzenia

v’ date rozpoczecia studiow (immatrykulacji)

(§ 11 ust. 3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio’w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw

Dokumentacja zwigzana
z ukonczeniem studiow

e Do ksiegi dyplomow wpisuje sie:

v'nazwe podstawowej jednostki
organizacyjnej uczelni

v'nazwe kierunku studiow
v’ date zfozenia egzaminu dyplomowego
v'tytut zawodowy

(§ 11 ust. 3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio'w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow
Dokumentacja zwigzana z ukonczeniem studiow

DYPLOM

Dyplom wraz z dwoma odpisami
I suplementem sporzadza sie
I wydaje absolwentowi
w terminie do 30 dni
od ztozenia egzaminu dyplomowego

w tym terminie dokonuje sie rowniez wpisu do
ksiegi dyplomow

(§ 12 ust. 1 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio'w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw
Dokumentacja zwigzana z ukonczeniem studiow

DYPLOM

Na whniosek absolwenta uczelnia wydaje
dodatkowy odpis dyplomu w ttumaczeniu
na jeden z nastepujacych

jezykow obcych:
angielski, francuski,
hiszpanski, niemiecki, rosyjski

Whniosek powinien byc¢ ztozony przez absolwenta
w terminie 30 dni
od ztozenia egzaminu dyplomowego

(§ 12 ust. 3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio'w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow
Dokumentacja zwigzana z ukonczeniem studiow

DYPLOM

Na wniosek absolwenta uczelnia
wydaje odpis suplementu do
dyplomu w tlumaczeniu na

jezyk angielski

Whniosek powinien by¢ ztozony przez absolwenta w
terminie 30 dni

od ztozenia egzaminu dyplomowego

(§ 12 ust. 3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio’w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw
Dokumentacja zwigzana z ukonczeniem studiow

DYPL OM - ,DUPLIKAT”

W przypadku utraty oryginatu dyplomu lub
suplementu do dyplomu absolwent moze
wystapic do uczelni, ktora wydata
dyplom lub suplement do dyplomu, z
pisemnym whnioskiem o wydanie
duplikatu

(wniosek powinien zawiera¢ oSwiadczenie
o utracie oryginatu)

(§ 13 ust. 1 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio'w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow
Dokumentacja zwigzana z ukonczeniem studiow

DYPL OM - ,DUPLIKAT”

Duplikat wystawia sie na oryginale druku dyplomu lub
suplementu do dyplomu, wedtug wzoru

obowigzujgcego w okresie wystawienia oryginatow
tych dokumentéw, bez fotografii.

Na stronie 2, lewej wewnetrznej u gory
nalezy umiesci¢ wyraz:
,,Duplikat"” oraz date wydania duplikatu

Duplikat podpisuje rektor. Piecze¢ imienna rektora
powinna byc¢ czytelna.

(§ 13 ust. 3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio’w)

Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw
Dokumentacja zwigzana z ukonczeniem studiow

DYPL OM - ,DUPLIKAT”

Jezeli uczelnia posiada dokumentacje
przebiegu studidw,

a brak jest druku wedtug wzoru dyplomu
obowigzujgcego w danym czasie,

duplikat wystawia sie na przygotowanym przez
uczelnie formularzu,

zgodnym z trescig oryginatu dyplomu lub
suplementu do dyplomu

(§ 13 ust. 4 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio’w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow
Dokumentacja zwigzana z ukonczeniem studiow

DYPL OM - ,DUPLIKAT”

Uczelnia wystawia duplikat na podstawie

posiadanych dokumentéow
Duplikat ma moc oryginatu i moze byc¢
wystawiany ponownie

Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu lub
suplementu do dyplomu odnotowuje sie w:

» Teczce akt osobowych studenta
> Ksiedze dyplomow
(duplikat nalezy wydac za pokwitowaniem!)

(§ 13 ust. 2, 5, 6 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio’w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw

Zmiana imienia i/lub nazwiska

Po ukonczeniu studiow nie dokonuje sie zmiany
imienia (imion) lub nazwiska absolwenta w jego

dyplomie i dokumentach (indeksie itd.)
WYJATEK:
zmiana imienia (imion) i nazwiska nastgpita:
» na podstawie decyzji administracyjnej

» orzeczenia sadu wydanego w postepowaniu w
sprawie zmiany pici

(§ 16 ust. 1 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio’w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow

Zmiana imienia i/lub nazwiska

W przypadku gdy zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastgpita

przed ukonczeniem studiow
- dokumenty wystawia sie na nowe imie (imiona) lub nazwisko

indeks na nowe imie (imiona) lub nazwisko wystawia sie na
whniosek studenta. W przypadku gdy student nie wystapi z
whnioskiem o wydanie nowego indeksu, w dotychczasowym indeksie
nalezy przekresli¢ imie (imiona) lub nazwisko i nad nim wpisacé

nowe kolorem czerwonym; na dole strony nalezy umiescic¢
adnotacje:

"Dokonano zmiany imienia (imion)/nazwiska", date i podpis
kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni lub osoby
upowaznionej do podpisywania indeksow.

Nowe imie (imiona) lub nazwisko moze by¢ wpisane na podstawie:

odpisu aktu matzenstwa, decyzji administracyjnej o zmianie imienia lub
nazwiska albo orzeczenia sadu

(§ 16 ust. 2 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio’w)

Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw
LEGALIZACJA DOKUMENTOW

- dopuszczenie do obrotu prawnego za granica

Urzad obstugujacy ministra nadzorujacego
uczelnie, ktéra wydata dokument,

legalizuje:

» dyplomy ukonczenia studiow
» zaswiadczenia o ukonczeniu studiow

> wydane przez uczelnie swiadectwa ukonczenia
studiow doktoranckich

> swiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych
> Swiadectwa ukonczenia kursow doksztatcajacych

(§ 18 ust. 1 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio’w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow
LEGALIZACJA DOKUMENTOW

- dopuszczenie do obrotu prawnego za granicq

Do legalizacji przedstawia sie
oryginaty dokumentow

Dokumenty wielostronicowe powinny byc zszyte

| w miejscach zszycia opieczetowane pieczecig
urzedowag uczelni, ktéra je wydata, w sposdb
uniemozliwiajgcy wymiane kart dokumentu

(§ 17 ust. 3 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio'w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw
LEGALIZACJA DOKUMENTOW

- dopuszczenie do obrotu prawnego za granica

Dokumenty inne niz:

dyplomy ukoniczenia studidw, zaswiadczenia o ukoriczeniu studiow,
wydane przez uczelnie Swiadectwa ukonczenia studiow
doktoranckich, swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych,
Swiadectwa ukonczenia kursdow doksztatcajacych

legalizuje uczelnia, ktora je wydata

Uczelnie przekazujg do urzedu obstugujgcego ministra nadzorujgcego
uczelnie oraz ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego
wykazy oséb upowaznionych do podpisywania dokumentéw, wzory ich
podpisOw oraz wzory pieczeci urzedowych (nalezy je niezwtocznie
aktualizowac)

(§18 ust.2i§ 19

Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studio'w)
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Dokumentacja zwigzana z tokiem studiow

Oplaty za wydanie dokumentow

Uczelnia pobiera optaty za:
»wydanie legitymacji studenckiej - 5 zt

» za wydanie elektronicznej legitymaciji
studenckiej - 17 zt

»za wydanie indeksu - 4 zt

»za wydanie dyplomu ukonczenia studiow
wraz z dwoma odpisami - 60 zt

(§ 20 wust. 2 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)

Dokumentacja zwigzana z tokiem studiéw

Oplaty za wydanie dokumentow

Uczelnia pobiera optaty za:

» za wydanie dokumentu stwierdzajgcego
ukonczenie studiow podyplomowych - 30 zt

» za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w
ttumaczeniu na jezyk obcy - 40 zi

Za duplikat w/w dokumentow pobiera sie
150 % optaty
Dziekan moze zwolni¢ z w/w opfat

Za legalizacje dokumentow pobiera sie 19 zt
(odpowiednio na rachunek ministerstwa/uczelni)
(§ 20 wust. 2 - 5 Rozporzadzenia MNiSW z 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow)
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DYPLOMY

Warunkiem wydania dyplomu ukonczenia studiow
wyzszych jest:

v' zrealizowanie przewidzianego w planach studiow i
programach nauczania zakresu ksztatcenia

v" uzyskanie zaliczen i ztozenie wymaganych
egzaminow

v" odbycie praktyk przewidzianych w programie
nauczania

v’ ztozenie egzaminu dyplomowego lub pracy
dyplomowej - jezeli standardy ksztatcenia tak
przewidujg

v" uzyskanie odpowiedniej liczby punktéw ECTS
okreslonych w standardach ksztatcenia

§ 6 rozporzadzenia MNiSW z 19.12.2008 r. w sprawie rodzajow tytutow zawodowych nadawanych absolwentom
studiow i wzoréw dyplomoéw oraz $swiadectw wydawanych przez uczelnie 61

Dyplom ukonczenia studiow I i II stopnia
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Dyplom ukonczenia studiow I i II stopnia

arraaa 2 fews wesnatrana fvegllajkva) strona 3 prewa

et 9
) | v akarn e Y e e

[0 | | S raThale P ORLCPASRN v im s m b

aTin urodmmE

e T RS TR

Kiormamik podsowews]
pmdnestcl orgenlzaeyin Hikher

i Eoe T pthad) 1 R

P Hrﬁdllfh-nﬁnﬁlin.t- et ane B

&

Wi dlphommal &0t e i s b o = R oS T e A W
|| ma el |

e ot L e U S B

- .I.ri’.ﬂ.r_.\,._. ey ¥ LT g (e il |ﬂ-

Dyplom ukonczenia studiow I i II stopnia

FITor i 4, Mevia Alrans 5 prEwa

Mfpbacs o frgelimoig

65

66



Dyplom ukonczenia studiow I i II stopnia
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Dyplom — studia wspolne

Dyplomy ukonczenia studiow wspolnych
moze wydac jedna uczelnia, ktora
zostata wskazana w regulaminie tych
studiow ustalonym w porozumieniu
zawartym na podstawie art. 168 ust. 1
ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym

(,Studia mogag byc¢ prowadzone wspodlnie przez rozne
uczelnie i instytucje naukowe, w tym zagraniczne, na
podstawie zawartego przez nie porozumienia”)

§ 10 ust. 2 rozporzadzenia MNiSW z 19.12.2008 r. w sprawie rodzajéw tytutéw zawodowych
nadawanych absolwentom studiéw i wzoréw dyploméw oraz s$wiadectw wydawanych przez
uczelnie
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Dyplom — studia wspolne

s 1o okisake

REECEMISPOLITA FOLSKA

UKONCZENLA STUOW
PIERWSZEGO STOPNIA
PROWADZONYCH WSPOLNIE

gtrona 1 okfadka

REECTIPOSTOLITA FOLSEA

DRUGIEGO STOPNIA
PROWADZONYCH WSPOLNIE

69

70



atraria T, oEfdia

REECEPOSPOLITA POLSKA

LOM

UKONCZENIA JEDNOLITYCH
UDIOW MAGISTERSKICH

PROWADZONYCH WSPOLNIE

Dyplom — studia wspolne

rona 2 fewe wernsliste iapkisika)

Afaa B pdaia

Falnpgralis
HLehf wan

Y PELOM

R T T e S SRS
il BRI o e i e s S w1 mre s A

Kk parerma)
ikl orgn s i Bekior

e AR R e T W R

b

| B LT I g T
F [ ¥ e

71

72



Dyplom — studia wspolne
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Suplement do dyplomu

il

l. INFORMACJE O POSIADACZU DYPLOMU
1. Nazwisko: podac petne nazwisko
2. Imie: podac wszystkie imiona

3. Data urodzenia (dzien, miesiac, rok): podac

dzien, miesiac, rok (przyktad: 12.08.1999r.)

75

4. Numer identyfikacyjny lub kod studenta,
lub numer albumu: poda¢ numer albumu
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Suplement do dyplomu
Il. INFORMACJE O DYPLOMIE

1. Numer dyplomu ukonczenia studiow: podac
numer dyplomu

2. Okreslenie uzyskanego wyksztalcenia (tytut
zawodowy): podacC petng nazwe okreslajgca
posiadane wyksztatcenie, czyli nazwe jakg

podaje oryginalny dyplom (magister, magister
inzynier, licencjat).

77

Suplement do dyplomu
Il. INFORMACJE O DYPLOMIE

3. Kierunek studidow i specjalnosc¢: podac gtowny
Kierunek studiow i specjalnosSC. Przyjmuje sie
nastepujacg zasade pisowni: nazwe kierunku nalezy
pisaC od wielkiej litery, a nastepnie uzywac liter matych,
natomiast nazwe specjalnosci nalezy pisa¢ matymi literami.

4. Nazwa i1 status uczelni wydajacej dyplom

Nalezy wpisaC petng nazwe uczelni z je] siedzibg
(np. Uniwersytet Warszawski w Warszawie) oraz
status (np. publiczna, autonomiczna, akademicka
szkota wyzsza, dziatajgca na podstawie ustawy -
Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz Statutu. Uczelnia

powotana ustawg z dnia ........... O powotaniu....... (Dz.U.
Nr...., poz. ...... )
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S.

Suplement do dyplomu
Il. INFORMACJE O DYPLOMIE

Nazwa i status uczelni prowadzacej studia:

Jesli dane sg zgodne z pkt 4 mozna wpisac ,jak

6.

wyzej”. Jesli studia byty realizowane w réznych
uczelniach nalezy podaC nazwy 1 status
wszystkich uczelni — najlepiej] ze wskazaniem
okresu, w ktorym studia byty w nich odbywane.

Zgodnie z zasada, ktora dotyczy pkt 4.
Jezyk (jezyki) wyktadowy/egzaminow:

Nalezy wpisac jezyk/jezyki w ktorych odbywalty sie

zajecia

79

Suplement do dyplomu
lll. INFORMACJE O POZIOMIE WYKSZTALCENIA

. Poziom posiadanego wyksztatcenia: np.

wyzsze studia magisterskie

. Czas trwania studiow wedtug programu: np.

2 lata (4 semestry)

. Warunki przyjecia na studia: dane dotyczag

konkretnego studenta. Podac jakie warunki

rekrutacji musiat spetniCc student (posiadanie
Swiadectwa dojrzatosci, egzamin wstepny, konkurs
Swiadectw, dyplomoéw, =zaliczenie na studiach
licencjackich przedmiotow wynikajgcych ze standardow
nauczania, zaliczenie roéznic programowych)
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Suplement do dyplomu
IV. INFORMACJE O TRESCI STUDIOW | OSIAGNIETYCH WYNIKACH

1. Forma studiow: stacjonarne/niestacjonarne
(mozna w nawiasie dodac: zaoczne, wieczorowe itd.)

2. Standardy ksztalcenia: poda¢ informacje o
ustalonym minimum wymaganym do zdobycia
wyksztatcenia na danym poziomie (np.: okreslone
rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia......)

Jesli na kierunku realizowany jest program autorsKki
zatwierdzony w decyzji dotyczace} zgody na
uruchomienie kierunku nalezy podac nazwe programu,
oraz dane dotyczgce decyzji Ministra.
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Suplement do dyplomu
IV. INFORMACJE O TRESCI STUDIOW | OSIAGNIETYCH WYNIKACH

3. Szczegdly dotyczace programu - skladowe
programu studidw oraz indywidualne osiggniecia,
uzyskane oceny/ punkty kredytowe ECTS : (izw.
wypis z indeksu). PodaC¢ wykaz przedmiotow
zaliczanych w kolejnych latach studiow, w uktadzie
semestralnym. Nie nalezy  wpisywac ocen
niedostatecznych ani srednich (jezeli student kilka razy
podchodzit do egzaminu), jedynie ostateczng ocene z
danego przedmiotu. W tym punkcie nalezy rdéwniez
podac temat pracy magisterskiej, nazwisko i imie
promotora, ocene pracy magisterskiej, wynik egzaminu
magisterskiego. Przy przedmiotach nalezy wpisac
przypisang im liczbe punktow ECTS
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Suplement do dyplomu

IV. INFORMACJE O TRESCI STUDIOW | OSIAGNIETYCH WYNIKACH

4. System ocen i — o ile to mozliwe — sposéb ich
przyznawania: Nalezy podac¢ system ocen i ew.
zasady uzyskiwania danej oceny.

oceny w jezyku | wartosSci | procent wiedzy wymagany | statystyczny

polskim cyfrowe dla danej oceny rozktad ocen
bardzo dobry 50
dobry plus 4.5
dobry 4.0
dostateczny plus | 3 5
dostateczny 30
niedostateczny |2 ()

B3

Suplement do dyplomu

IV. INFORMACJE O TRESCI STUDIOW | OSIAGNIETYCH WYNIKACH

4. System ocen i — o ile to mozliwe — sposéb ich

przyznawania:

Nalezy podac system ocen i ew. zasady uzyskiwania danej

oceny. Zasady uzyskiwania zaliczen itp.

W te] pozycji mozna tez podacC sposob ustalania oceny
koncowej na dyplomie.

5. Wynik ukonczenia studiéw: wpisaC w oryginalnym

brzmieniu (np. bardzo dobry (5.0))
Sposob jej ustalania mozna tez wpisac i w tej pozycii.
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Suplement do dyplomu
V. INFORMACJE O UPRAWNIWNIACH POSIADACZA DYPLOMU

1. Dostep do dalszych studiéw:
mozliwos¢ ubiegania sie o0 przyjecie na studia
podyplomowe i doktoranckie (formuta zgodna =z
uprawnieniami po ukonczeniu danego poziomu)

2. Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe:

Wopisac zdobyte kwalifikacje (zawodowe, przygotowanie do
wykonywania zawodu), uprawnienia do wykonywania
okreslonych zawodow itd.

Suplement do dyplomu

VIi. DODATKOWE INFORMACJE :

1. Dodatkowe informacje, w tym: o odbytych
praktykach, otrzymanych nagrodach:

Podac informacje o odbytych praktykach, szkoleniach, (nazwa,
miejsce, rok ukonczenia), dziatalnosci w studenckim kole
naukowym (nazwa kota, ewentualne publikacje, funkcje,
nagrody), dziatalnosci w organizacjach studenckich (nazwa
organizacji, okres dziatalnosci w organizacji, petnione
funkcje, osiggniecia) - udokumentowane

2. Dalsze zrodta informacii:

Poda¢ zrédta informacji o uczelni i studiach przez nig
prowadzonych, w tym np. informatorze ECTS oraz Biuro
Uznawalnosci Wyksztatcenia i Wymiany Miedzynarodowej
petnigce role osrodka ENIC w Polsce, 00-896 Warszawa, ul.

Ogrodowa 28/30, tel. (48 22) 828 81 61, www.buwiwm.edu.pl
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Suplement do dyplomu
VIl. POSWIADCZENIE SUPLEMENTU

1. Data: podacC date wydania suplementu do dyplomu. Nie
musi byC ona zgodna z datg ukonczenia studiow.
(przyktadowy zapis daty: 5 czerwca 2009 r.)

2. Podpis i piecze¢ imienna kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej:

W miejscu ,mp” zastosowac okragtg piecze¢ mokrg
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Swiadectwo ukonczenia studiéw doktoranckich

Warunkiem wydania swiadectwa
ukonczenia studiow doktoranckich jest:

v’ zrealizowanie przewidzianego w programie
studiow zakresu ksztatcenia

v"udokumentowanie wynikow prac
badawczych

v ztozenie egzaminow przewidzianych
programem

§ 7 rozporzadzenia MNiSW z 19.12.2008 r. w sprawie rodzajéw tytutéw zawodowych nadawanych
absolwentom studiéw i wzoréw dyplomoéw oraz swiadectw wydawanych przez uczelnie
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Swiadectwo ukonczenia studiéw doktoranckich

SWIADECTWO
UKONCZENTA STUDRDIOW DOKTORAMNOCKICH

e } STLIE W [ Lo FERCTONR
b TOE- (T Y]
Cdpincem tmicne 8 posdpis T i mriune © g

Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych

Warunkiem wydania swiadectwa

ukonczenia studiow podyplomowych jest:

v’ zrealizowanie przewidzianego w programie
tych studiow zakresu ksztatcenia

v ztozenie egzaminow przewidzianych
programem

v ztozenie pracy dyplomowej lub egzaminu
dyplomowego, jezeli program tych studiow to
przewiduje

§ 8 rozporzadzenia MNiSW z 19.12.2008 r. w sprawie rodzajéw tytutéw zawodowych nadawanych
absolwentom studiéw i wzorow dyplomow oraz swiadectw wydawanych przez uczelnie
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Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych

SWIADECTWO
LKONCZEMNLA STUDIOW PODY PLOMOW Y
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Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych
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Swiadectwo ukonczenia kursu

Warunkiem wydania swiadectwa
ukonczenia kursu jest:

v’ zrealizowanie przewidzianego w programie
tego kursu zakresu ksztatcenia

v ztozenie egzaminow przewidzianych
programem

v ztozenie pracy koncowej lub egzaminu
koncowego, jezeli program tego kursu to
przewiduje

§ 9 rozporzadzenia MNiSW z 19.12.2008 r. w sprawie rodzajéw tytutéw zawodowych
nadawanych absolwentom studiow i wzoréw dyplomoéw oraz swiadectw wydawanych przez
uczelnie 93
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NAZWA PREZEDMIOTU LICZBA GODAIN ZAX l-;f‘

RAZEM:
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Dyplomy — dostosowanie do nowych przepisow

* Studentom, ktorzy ksztatcg sie na
studiach w dniu wejscia w zycie
rozporzgdzenia wydaje sie dyplomy wg
nowych wzorow

* Do dnia 30 czerwca 2009 r. absolwenci
studiow moga otrzymywac dyplom
ukonczenia studiow wedtug wzorow
obowigzujacych na podstawie
dotychczasowych przepisow
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Czesc trzecia

Dokumentacja
zZwigzana

z pomocq materialng
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Dokumentacja zwigzana z pomoca materialng

Swiadczenia pomocy materialnej
przyznaje jako organ | instancii:
Dziekan

(art. 175 ust. 1 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym)

albo
powotfana na wniosek samorzadu studenckiego

komisja stypendialna

(art. 175 ust. 3 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym)
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Dokumentacja zwigzana z pomoca materialna

Tryb powotania komisji stypendialnej
- wazne !}

Dokumentacja zwigzana z pomoca materialng
Tryb powotania komisji stypendialnej




Dokumentacja zwigzana z pomoca materialna

Procedura przyznawania pomocy materialne;j

Swiadczenia pomocy materialnej przyznaje sie

na wniosek studenta
lub z urzedu - dotyczy tylko stypendium za wyniki w nauce !

Whiosek kierowany jest — odpowiednio — do dziekana
wydziatu lub wydziatowej komisji stypendialnej

Do wniosku student powinien dotaczy¢ dokumenty
wymagane przepisami ustawy o swiadczeniach
rodzinnych, w szczegolnosci dotyczy to dokumentow
poswiadczajacych dochody

Miesieczng wysokos¢ dochodu na osobe w rodzinie studenta ustala sie na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 28 listopada 2003 r. o

$wiadczeniach rodzinnych — art. 179 ust. 5 Ustawy POSW

Dokumentacja zwigzana z pomoca materialna

Whiosek studenta (kompletny)

Decyzja dziekana/komisji stypendialnej

Doreczenie decyzji za potwierdzeniem odbioru
(wysytka nie pézniej niz 30 dni od zlozenia wniosku)

(decyzja musi spetnia¢ wymogi stawiane decyzjom administracyjnym
przez k.p.a. i zawiera¢ pouczenie o prawie do odwotania)

Mozliwos¢ wniesienia odwotania do organu odwotawczego
w ciagu 14 dni od otrzymania decyzji

Decyzja staje sie prawomocna dopiero po uptywie
terminu na wniesienie odwotania
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Dokumentacja zwigzana z pomoca materialna

Odwotanie

Decyzja organu odwotawczego

Decyzja organu odwotawczego jest ostateczna

Doreczenie decyzji za potwierdzeniem odbioru
(wysytka nie p6zniej niz 30 dni od zlozenia odwotania)

(decyzja musi spetnia¢ wymogi stawiane decyzjom administracyjnym
przez k.p.a. i zawiera¢ pouczenie o prawie do skargi)

Mozliwos¢ wniesienia skargi do sadu administracyjnego
w ciggu 30 dni od otrzymania decyzji
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Dokumentacja zwigzana z pomoca materialng

Swiadczenia przyznawane z urzedu
- stypendium za wyniki w nauce

PRZYZNAWANIE SWIADCZEN Z
URZEDU (STYPENDIUM ZA WYNIKI W NAUCE)
NIE WYLACZA PRAWA DO
WNIESIENIA ODWOLANIA ZAROWNO
OD NIEPRZYZNANIA STYPENDIUM,
JAK | JEGO WYSOKOSCI
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Dokumentacja zwigzana z pomoca materialnag

Swiadczenia przyznawane z urzedu
- stypendium za wyniki w nauce

Sposob prowadzenia procedury
przyznawania tych swiadczen musi dac
mozliwos¢ kazdemu zainteresowanemu:

» powziecia informacji o wszczeciu postepowania
(rozpoczeciu procedury przyznawania)

» wynikach postepowania (zapoznanie sie z lista
osOb, ktorym przyznano swiadczenie)

NN
D

Dokumentacja zwigzana z pomoca materialng
Swiadczenia przyznawane z urzedu

W zwiazku z powyzszym nalezy:
> oglosi¢ w miejscach zwyczajowo przyjetych i na
WWW wszczecie postepowania
> poda¢ w ogtoszeniu kiedy i gdzie zostanie
wywieszona lista osob, ktorym przyznano
stypendium
> wywiesi¢ decyzje o przyznaniu stypendium w
miejscach zwyczajowo przyjetych
»decyzja musi zawiera¢ pouczenie

NN
[¢»)




Dokumentacja zwigzana z pomoca materialng
Swiadczenia przyznawane z urzedu

Tresc¢ przyktadowego pouczenia:

,,Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie.
Studenci niezadowoleni z podjetego
rozstrzygniecia (wysokosci stypendium,
nieprzyznania stypendium) mogq wnies¢, w
terminie 14 dni od ogtoszenia niniejszej decyzji,
odwotanie do Rektora/Uczelnianej Odwotawczej
Komisji Stypendialnej. Odwotanie wnosi si¢ za
posrednictwem dziekanatu.”
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Dokumentacja zwigzana z pomoca materialna

TECZKA AKT OSOBOWYCH STUDENTA
ZAWIERAC MUSI WSZYSTKIE DOKUMENTY
ZWIAZANE Z USTALENIEM UPRAWNIEN

DO POMOCY MATERIALNEJ

W TYM DOKUMENTY ZRODLOWE NA PODSTAWIE
KTORYCH USTALONO WYSOKOSC DOCHODU

W TECZCE TRZEBA UMIESCIC TAKZE

KOPIE WSZYSTKICH DECYZJI | POSTANOWIEN
ORAZ POTWIERDZENIA ICH ODBIORU

PRZEZ STUDENTA
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Dokumentacja zwigzana z pomoca materialng
Decyzja

Kazde postepowanie dotyczace swiadczen
pomocy materialnej z wniosku studenta

KONCZY
WYDANIE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Decyzje wydaje sie takze w przypadku
przyznania stypendium z urzedu

Dokumentacja zwiazana z pomoca materialnag DECYZJA

Oznaczenie organu
- pieczec¢

Oznaczenie strony
(dane studenta)

Oznaczenie decyzji, data wydania i okreslenie jej przedmiotu

Wskazanie podstawy prawnej decyzji
TRESC DECYZJI

UZASADNIENIE

Zawierajace wskazanie podstaw prawnych i faktycznych podjetego
rozstrzygniecia, z przytoczeniem najwazniejszych faktéw

pieczec€ i podpis dziekana
Iprzewodniczacego komisji

POUCZENIE

O mozliwosé wniesienia odwotania lub skargi do sadu administracyjnego,
z okresleniem terminu i miejsca skladania 11




Czesc czwarta

Stosowanie przepisow
kodeksu

postepowania
administracyjnego

113

Stosowanie kodeksu postegpowania administracyjnego

PRZEPISY K.P.A. STOSUJE SIE NA PODSTAWIE
art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.

— Prawo o szkolnictwie wyzszym

,Do decyzji, o ktorych mowa w art. 169 ust. 71 8,
decyzji podjetych przez organy uczelni w
indywidualnych sprawach studentow i
doktorantoéw, a takze w sprawach nadzoru nad
dziatalnoScig uczelnianych organizacji studenckich
oraz samorzgdu studenckiego, stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pozn. zm.) oraz
przepisy o zaskarzaniu decyzji do sgdu
administracyjnego”
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego

Zasady ogolne

Art. 6. Organy administracji publicznej dziatajg na podstawie przepisow
prawa.

Art. 7. W toku postepowania organy administracji publicznej stojg na strazy
praworzgdnosci i podejmujg wszelkie kroki niezbedne do doktadnego
wyjaSnienia stanu faktycznego oraz do zatatwienia sprawy, majgc na

wzgledzie interes spoteczny i stuszny interes obywateli.

Art. 8. Organy administracji publicznej obowigzane sq prowadzi¢
postepowanie w taki sposob, aby pogtebiac zaufanie obywateli do
organow Panstwa oraz swiadomosc i kulture prawng obywateli.

Art. 9. Organy administracji publicznej sa obowigzane do nalezytego i
wyczerpujacego informowania stron o okolicznosciach faktycznych
i prawnych, ktore moga mieé wplyw na ustalenie ich praw i
obowiazkdéw bedacych przedmiotem postepowania
administracyjnego. Organy czuwajg nad tym, aby strony i inne osoby
uczestniczgce w postepowaniu nie poniosty szkody z powodu
nieznajomosci prawa, i w tym celu udzielajg im niezbednych wyjasnien i
wskazowek.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego

Zasady ogolne

Art. 10.

§ 1. Organy administracji publicznej obowiazane
sgq zapewnic stronom czynny udziat w kazdym
stadium postepowania, a przed wydaniem
decyzji umozliwi¢ im wypowiedzenie sie co do
zebranych dowodow i materiatow oraz
zgloszonych zadan.

§ 2. Organy administracji publicznej mogq odstgpic od zasady okreSlonej w
§ 1 tylko w przypadkach, gdy zatatwienie sprawy nie cierpi zwtoki ze
wzgledu na niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo ze
wzgledu na grozgcg niepowetowang szkode materialng.

§ 3. Organ administracji publicznej obowigzany jest utrwalic w aktach
sprawy, w drodze adnotacji, przyczyny odstgpienia od zasady okres$lonej
wS§ 1. 116



Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
Zasady ogolne

Art. 12. § 1. Organy administracji publicznej powinny dziatac w
sprawie wnikliwie i szybko, postugujac sie mozliwie
najprostszymi Srodkami prowadzgcymi do jej zatatwienia.
§ 2. Sprawy, ktore nie wymagajaq zbierania dowodoéw,
informacji lub wyjasnien, powinny byé¢ zatatwione
niezwtocznie.
Art. 14. § 1. Sprawy nalezy zatatwia¢ w formie pisemnej.

§ 2. Sprawy mogaq by¢ zatatwiane ustnie, gdy przemawia za tym
interes strony, a przepis prawa nie stoi temu na
przeszkodzie. TreSc oraz istotne motywy takiego zatatwienia
powinny byc¢ utrwalone w aktach w formie protokotu lub
podpisanej przez strone adnotacji.

Art. 15. Postepowanie administracyjne jest dwuinstancyjne.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
Zasady ogolne

Art. 19. Organy administracji publicznej przestrzegajg z urzedu
sSwojej wtasciwosci rzeczowej i miejscowej.
Art. 65. § 1. Jezeli organ administracji publicznej, do
ktorego podanie wniesiono, jest niewlasciwy w sprawie,
niezwtocznie przekazuje je do organu wlasciwego.
Przekazanie sprawy do organu wlasciwego nastepuje w
drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.

§ 2. Podanie wniesione do organu niewfasciwego przed
uptywem przepisanego terminu uwaza sie za wniesione z
zachowaniem terminu.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
Zasady ogolne

Art. 35. § 1. Organy administracji publicznej obowigzane sa
zatatwiac€ sprawy bez zbednej zwiloki.

§ 2. Niezwtocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktére mogq by¢ rozpatrzone w
oparciu o dowody przedstawione przez strone tgcznie z zgdaniem wszczecia
postepowania lub w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane z
urzedu organowi, przed ktérym toczy sie postepowanie, bgdz mozliwe do
ustalenia na podstawie danych, ktorymi rozporzadza ten organ.

§ 3. Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania
wyjasniajgcego powinno nastgpic¢ nie pozniej niz w ciagu
miesigca, a sprawy szczegodlnie skomplikowanej - nie
pozniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania, zas w postepowaniu odwotawczym - w
ciagu miesigca od dnia otrzymania odwotania.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
Zasady ogolne

Art. 35 § 4. Organy wyzszego stopnia mogg okresla¢ rodzaje spraw, ktére
zatatwiane sg w terminach krétszych niz okreslone w § 3.

§ 5. Do terminéw okreslonych w przepisach poprzedzajgcych nie
wlicza sie terminow przewidzianych w przepisach prawa dla

dokonania okreslonych czynnosci, okresow zawieszenia
postepowania oraz okresow opoznien spowodowanych z winy

strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

Art. 36. § 1. O kazdym przypadku niezalatwienia
sprawy w terminie okreslonym w art. 35 organ
administracji publicznej obowigzany jest
zawiadomic strony, podajac przyczyny zwiloKi i
wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

§ 2. Ten sam obowigzek cigzy na organie administracji publicznej réwniez w
przypadku zwtoki w zatatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych od
organu.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
PRZYWROCENIE TERMINU

Art. 58. § 1. W razie uchybienia terminu nalezy przywroécic
termin na prosbe zainteresowanego, jezeli
uprawdopodobni, ze uchybienie nastapito bez jego winy.
§ 2. Prosbe o przywrdcenie terminu nalezy wnies¢ w ciggu
siedmiu dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminu.
Jednoczesnie z wniesieniem prosby nalezy dopetnic
czynnosci, dla ktorej okreslony byt termin.

§ 3. Przywrdcenie terminu do ztozenia prosby przewidzianej w § 2 jest
niedopuszczalne.

Art. 59. § 1. O przywroceniu terminu postanawia wiasciwy w sprawie organ
administracji publicznej. Od postanowienia 0 odmowie przywrocenia
terminu stuzy zazalenie.

§ 2. O przywroceniu terminu do wniesienia odwotania lub zazalenia
postanawia ostatecznie organ wtasciwy do rozpatrzenia odwotania lub
zazalenia.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego

STRONA

Art. 28. Strong jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub
obowiazku dotyczy postepowanie albo kto zada
czynnosci organu ze wzgledu na swdéj interes prawny lub
obowigzek.
Art. 32. Strona moze dziataé przez petnomocnika, chyba ze charakter czynnosci

wymaga jej osobistego dziatania.

Art. 33. § 1. Pelnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca
zdolnosé do czynnosci prawnych.

§ 2. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie lub zgtoszone do protokotu.

§ 3. Petnomocnik dofacza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa. Adwokat lub radca prawny oraz rzecznik patentowy moze sam
uwierzytelnic odpis udzielonego mu petnomocnictwa.
§ 4. W sprawach mniejszej wagi organ administracji publicznej moze nie zgdac
petnomocnictwa, jesli petnomocnikiem jest cztonek najblizszej rodziny lub
domownik strony, a nie ma walpliwosci co do istnienia i zakresu upowaznienia do

wystepowania w imieniu strony.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego

WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Art. 61. § 1. Postepowanie administracyjne
wszczyna sie na zadanie strony lub z urzedu.

§ 2. Organ administracji publicznej moze ze wzgledu na
szczegollnie wazny interes strony wszczac z urzedu
postepowanie takze w sprawie, w ktorej przepis prawa
wymaga wniosku strony. Organ obowigzany jest uzyskac¢ na
to zgode strony w toku postepowania, a w razie nieuzyskania
zgody - postepowanie umorzyc.

§ 3. Data wszczecia postepowania na zadanie strony jest
dzien doreczenia zadania organowi administracji
publiczne;.

§ 4. O wszczeciu postepowania z urzedu lub na
zadanie jednej ze stron nalezy zawiadomic
wszystkie osoby bedace stronami w sprawie.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego

WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Art. 62.

W sprawach, w ktérych prawa lub obowiagzki
stron wynikaja z tego samego stanu
faktycznego oraz z tej samej podstawy
prawnej i w ktorych wiasciwy jest ten sam
organ administracji publicznej, mozna
wszczac€ i prowadzic¢ jedno postepowanie
dotyczace wiecej niz jednej strony.

(np. w odniesieniu do stypendium za wyniki w nauce)
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Art. 63. § 1. Podania (zadania, wyjasnienia,
odwolania, zazalenia) moga by¢ wnoszone
pisemnie, telegraficznie lub za pomoca
dalekopisu, telefaksu, poczty elektronicznej, a
takze ustnie do protokotu.

§ 2. Podanie powinno zawieraC co najmniej wskazanie osoby, od ktorej
pochodzi, jej adres i zadanie oraz czyni¢ zados¢ innym wymaganiom

ustalonym w szczegolnych.

§ 3. Podanie wniesione pisemnie albo ustnie do protokotu powinno by¢
podpisane przez wnoszgcego, a protokot ponadto przez pracownika,
ktéry go sporzadzit. Gdy podanie wnosi osoba, ktéra nie moze lub nie

umie ztozy¢ podpisu, podanie lub protokot podpisuje za nig inna osoba
przez nig upowazniona, czynigc o tym wzmianke obok podpisu.

§ 4. Organ administracji publicznej obowigzany
jest potwierdzi¢ wniesienie podania, jezeli
whnoszacy je teqo zazada.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
UDOSTEPNIANIE AKT

Art. 73. § 1. W kazdym stadium postepowania

organ administracji publicznej obowigzany jest

umozliwi¢ stronie przegladanie akt sprawy oraz
sporzadzanie z nich notatek i odpisow.

§ 2. Strona moze zgdac¢ uwierzytelnienia
sporzadzonych przez siebie odpisow z akt sprawy
lub wydania jej z akt sprawy uwierzytelnionych
odpisow, o ile jest to uzasadnione waznym
iInteresem strony.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego

DECYZJA

Art. 104. § 1. Organ administracji publicznej
zalatwia sprawe przez wydanie decyzji, chyba ze
przepisy kodeksu stanowiqg inaczej.

§ 2. Decyzje rozstrzygajq sprawe co do jej istoty w
catosci lub w czesci albo w inny sposoéb konczg
sprawe w danej instanciji.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
DECYZJA

Art. 107. § 1. Decyzja powinna zawierac:

oznaczenie organu administracji publicznej, date
wydania, oznaczenie strony lub stron, powotanie
podstawy prawnej, rozstrzygniecie, uzasadnienie
faktyczne i prawne, pouczenie, czy i w jakim trybie
stuzy od niej odwotanie, podpis z podaniem imienia i
nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydania decyz;ji.

Decyzja, w stosunku do ktorej moze by¢ wniesione powodztwo
do sadu powszechnego lub skarga do sadu
administracyjnego, powinna zawieraC ponadto pouczenie o
dopuszczalnosci wniesienia powddztwa lub skargi.

§ 2. szczegolne mogq okreslac takze inne skfadniki, ktére powinna

zawierac decyzja.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
DECYZJA

Art. 107

§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w
szczegolnosci zawiera¢ wskazanie faktow, ktore
organ uznat za udowodnione, dowodéw, na ktérych
sie opart, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym
dowodom odmoéwit wiarygodnosci i mocy
dowodowej, zas uzasadnienie prawne - wyjasnienie
podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem
przepiséw prawa.

§ 4. Mozna odstapi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy
uwzglednia ona w catosci zadanie strony; nie

dotyczy to jednak decyzji rozstrzygajacych sporne
interesy stron oraz decyzji wydanych na skutek
odwotania.

§ 5. (...)
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Oznaczenie organu
- pieczec¢

Oznaczenie strony
(dane studenta)

Oznaczenie decyzji, data wydania i okreslenie jej przedmiotu

Wskazanie podstawy prawnej decyzji

TRESC DECYZJI

UZASADNIENIE

Zawierajace wskazanie podstaw prawnych i faktycznych podjetego
rozstrzygniecia, z przytoczeniem najwazniejszych faktéw

pieczec€ i podpis dziekana
Iprzewodniczacego komisji

POUCZENIE

O mozliwosé wniesienia odwotania lub skargi do sadu administracyjnego,
z okresleniem terminu i miejsca skladania 13D




Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
DECYZJA

Art. 109. § 1. Decyzje dorecza sie stronom na
pismie.
§ 2. W przypadkach wymienionych w art. 14 § 2 decyzja moze by¢ stronom
ogtoszona ustnie.

Art. 130. § 1. Przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania decyzja nie ulega wykonaniu.

§ 2. Whiesienie odwotania w terminie wstrzymuje
wykonanie decyzji.
§ 3. Przepisow § 1i 2 nie stosuje sie w przypadkach, gdy:
1) decyzji zostat nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci (art. 108),

2) decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu z mocy

§ 4. Ponadto decyzja podlega wykonaniu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania, gdy jest zgodna z zgdaniem wszystkich stron.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
POSTANOWIENIA

Art. 123. § 1. W toku postepowania organ administraciji
publicznej wydaje postanowienia.

§ 2. Postanowienia dotycza poszczegolnych kwestii
wynikajacych w toku postepowania, lecz nie
rozstrzygajq o istocie spraw, chyba ze przepisy
kodeksu stanowig inacze;.

Art. 124. § 1. Postanowienie powinno zawieraé: oznaczenie organu
administracji publicznej, date jego wydania, oznaczenie strony lub stron
albo innych osé6b bioracych udziat w postepowaniu, powotanie
podstawy prawnej, rozstrzygniecie, pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy
na nie zazalenie lub skarga do sagdu administracyjnego oraz podpis z
podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do jego wydania.
§ 2. Postanowienie powinno zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, jezeli
stuzy na nie zazalenie lub skarga do sgdu administracyjnego oraz gdy

wydane zostato na skutek zazalenia na postanowienie.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego

ODWOLANIA

Art. 127. § 1. Od decyzji wydanej w pierwszej
instancji stuzy stronie odwotanie tylko do jednej
instancji.

§ 2. Wiasciwy do rozpatrzenia odwotania jest organ
administracji publicznej wyzszego stopnia, chyba ze
ustawa przewiduje inny organ odwotawczy.

§ 3. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez ministra lub
samorzadowe kolegium odwotawcze nie stuzy odwotanie,
jednakze strona niezadowolona z decyzji moze zwrocic sie
do tego organu z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy;
do wniosku tego stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
odwotan od decyzji.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
ODWOLANIA

Art. 128. Odwotlanie nie wymaga szczegoétowego
uzasadnienia. Wystarczy, jezeli z odwotania
wyhnika, ze strona nie jest zadowolona z wydanej
decyzji. szczegolne mogq ustala¢ inne wymogi co
do tresci odwotania.

Art. 129. § 1. Odwotanie wnosi sie do wtasciwego organu
odwotawczego za posrednictwem organu, ktory wydat
decyzje.
§ 2. Odwotanie wnosi sie w terminie czternastu dni od
dnia doreczenia decyzji stronie, a gdy decyzja
zostata ogtoszona ustnie - od dnia jej ogtoszenia
stronie.

§ 3. szczegolne mogg przewidywac inne terminy do
whniesienia odwotania.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
ODWOLANIA

Art. 133. Organ administracji publicznej, ktéry wydat
decyzje, obowigzany jest przestaé odwotanie wraz z
aktami sprawy organowi odwotawczemu w terminie
siedmiu dni od dnia, w ktérym otrzymal odwotanie,

jezeli w tym terminie nie wydat nowej decyzji w mysl
art. 132.

Art. 132. § 1. Jezeli odwolanie wniosty wszystkie strony, a
organ administracji publicznej, ktory wydat decyzje,
uzna, ze to odwotanie zastuguje w catosci na
uwzglednienie, moze wydac¢ nowa decyzje, w ktorej
uchyli lub zmieni zaskarzong decyzje.
§ 2. Przepis § 1 stosuje sie takze w przypadku, gdy odwotanie

whniosta jedna ze stron, a pozostate strony wyrazity zgode na
uchylenie lub zmiane decyzji zgodnie z zgdaniem odwotania.

§ 3. Od nowej decyzji stuzy stronom odwotanie.
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego

Szczegolne tryby wzruszenia decyzji

Wznowienie postepowania
art. 145 — 153 k.p.a.

Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie niewaznosci
decyzji
art. 154 — 163 k.p.a.
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Pan/Panl

adres:

[hsmunek studidw dokkeranckich)

DECYZJA
o odmowie przyznania swiadczen pemocy materialnej dla doktorantow

A n | 511 . - | 4O

Wvdzladaowa Komisja Stypendiaing Doktorantdw dZladajac na podstawle at. 175, 177, 179 ust 2-7 oraz
184 w zwigzkuy z art. 199 ust. 2 ustawy 2 dnia 27.07.2005 r. - Prawe a scholniciwds wyzszym (dale] Ustawa)
arazat. 8171104 Kpa., 3 takde §5 5, B, 24 ust, 1125 ust 1 Regulaminu ustalaniz wysokosed, preysnawsaris §
wyplatanis Swiadczen pomosy materialne dfa wczestikdw studidw dokloranckich MCS (dale) Regulamin
wydanego w opareiu o upswarnisnie zawarte w art 199 ust. 2 Ustawy |

po rozpoznaniu wniosku strony, postanowita nie_przyznac nastepujacych swiadczen
pomaocy materialne| dla doktorantéw:

1. stypendium socjalnego’,

2, stypendium na wyZywienie

3. stypendium mieszkaniowego',

4, stypendium specjainego dla osoh niepethosprawnych”

narok akademicki ... . ...
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UZASAQNIENIE

WKSD w aparcy ¢ dokumeniace Zalgczona do ownlosky  shwlerdzlia brak Jpravwmlen
wrrskadewey do swiadczen pomaty materlalng) dla doktoranlaw,

Ustalany w postepowanil miesieczny dochod na osobe w redzinie doktorants za okres badacy
podstaws Lstalenia uprawnien wWynos ... zl.

Whioskodawsa nie spelnia  knfdargw przyznania  wnigskowanych $wiadczen  pomocy
malerlaine] wynlkggeyeh 2 art 179 132 usl, 2| 182 wsl, 112 w 2w, 2 arl, 199 usl, 3 Lslawy araz 8§
232, 26-28 1 30 Regulaminu, 2¢ wzoledy ha pigekraczen|e kivterium dochodowegs

POULZENIE
Od ninig)sze] decyz) stuzy PanuPani prawo do wniesiena, w bermime 14 dani od daty jej
trzymania, odwolanla do Lczalmane Odwolawicze| Komlsn Stypandiaing] Doklioranttw, Chlwolan|a
skiade sl za posredmchwem Wydzlatows| Kamis)l Stypendlalng Dokilorantdw.

** rimpolrab e sk rathc

qmczas | padme
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FIBCZqt
Lublin, dnia ... e e e

Pan/Fani

(kiarunak studicww daktararckichl

DECYZJA

o przyznaniu swiadczan pomocy materialne| dla doktorantaw

Whdziatowa Komisja Stypendiaina Doktorantdw dzialajac na pedstawie art. 175, 177, 179 ust. 2-7 oraz
184 w zwiazku z arl. 19% ust 3 ustawy 2 dnia 27.07.2005 1. = Prawe ¢ szkoinichvie wydszm (daly) Ustawa)
oraz afl. 610104 kp.a, 2 tak2e 88 5 8, 24 ust. 11 25 ust 1 Regulaminu ustalaniz wiesokasel, pravrnawenks |
Wwypdacania Swigde2en pomocy materalngf dia uczesinikdw stugiow doliloranckich UMCS (dalke] Regulamin
wydanego w oparciu o upowaznienie zawarte w art, 198 ust 2 Ustawy ;

po rozpoznaniu wniosku strony postanowita przyznac:
nackresoddma. ..............dod;oia ... ... ... ... . (Zwylaczeniem miesiacy VI i VIN )
nastepujace formy pomocy materialne;:

1. na podstawie an. 199 ust 7 pic 11 art 179 ust, 1w v, Z art 199 ust, 3 Ugtawy oraz § 2¢ Ragulaminu

stypendium socjalne

wkwocie ... Zl miesiecznie.

2. na podstawie arl. 199 ust. 1pkdd i art. 182 ust. 3 wzw. z it 198 ust. 3 Ustzwy oraz § 30 Regulaminu

stypendium na wyzywisnia

wkwoele ... L 2 miesiecznle. 143

3. ne podstawle art, 198 ust. 1 kS e 182 ust 10E Wz z art, 194 usl. 3 Ustawy orez 55 27 | 28 Ragulaniny
stypendium mieszkaniowe

woRwE L S milesleeznle,

4, na podstane art 150 ugh 1 pHL 3 L AM 199 ust 4 Ustawny sraz B4 33 ust 1.2, 141 35 ust -3 Raeguiaming
stypendium za wyniki w nauce

WORWOCIR L L B MIlEslEGCEN e,

Lacznie w kwocie ... zl miesigcznie .

UZASADMIENIE
WESD w aparciu o dokumertacie zalaezong de whigsky wglalla wpravnignie wniogskodarwcy do wiw
gwiadczen pomocy materialng) dla dokiorantewy, Ustalony w pestepoaaniv migsigczny dochdd na gsobeg w
redzinle doktoranla za okres bedaoy podstaws ustabsma oprasn s (gl 1-3) wyros! | A
W Zwigzhu = uwzglednieniem wniosku atrony w calosci, dzialajac na pudstame El't 'ID? § 4 kra.,
kFonizja odatepupe od uzasadnienia decyzji.

EOUCZIENIE
ol pins2e) decyzp sudy FanwFan praws 40 wobkssma, o benminee 44 don ad dary je) corymanm.
odwdlania do Uczelniane] Odvotawoze] Komisji Stypendiaine] Doktorantdw. Odwotanie sklada sk za
porsredmetaarm Wid2ialowe] Kamigp Stypandialng) Daktoranite,

** Laczna kwota stypemndicw wskazanych w punktach 14 nig moze LALEE LI EELL
byvé wyzsza niz % minimalrego wynagrodzenia zasadniczega
asyslanla can, 184 ust, Bow 2w Zar, 199 ust 3 Lslpay)

Rz Zastrzedanien wyjgku prewidzianego w & 6 ust. 3 Regulaninu.
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Fan-Fam

AFAS

DECYZJA
O elMaie PREyERanIn-gwiadozan poeninoy mataraing 91 doklormnises
RAFOROG A

Idna .. . 2roe

Wyl Koovjsja Shpecdaeg Jokbeer e dasea me e paodyla e g0, 175 77 155 0 1A W
FadZh. 2.an 9 st Gt 2 adu o o T 0T F003 - Pl & £2R Sty e 20t sl e 30 2002 S
ERIR POl R R L - e TE TRy R T [RT W VEe Bey U REE T Bt SRR L L DR THE T e
EATACCIET ATy MRAEAANS: 213 osssineEst Susist asmiccarsact GHOE rdale) Rega am -t edanega -~
SEAFCId 5 U35 -i=ris ama o= v ark. (Y Ll 2 sk .

postanawila nie preyznad jednorarowe) zapemagi.

UZASADMIENIE

Wbl D v iy i eckumanlage sr2acdsliyemird e enmskadaiton e gt ok
istrignia preestsrek @ § 3T am 1 Regulami-u uzasadnisjacych orzyvznae sdnoreziee
EIpr T . . . . . . .

POUCZEHNIE
Ud nrlEaZe] dery2 alury  anldian arEs 03 oMIESenid o lErTinE 14 dm od daty )
ahrzymania, act:panz do Uczeinang, Jeystancze] Kamis, S'ypordia ag) Joklargnig s Dideosame
LhE7a S & 29 20diednlzl, BN AWeE2 Al Kom i Syperdia e JIokIomanio v

Lublin, .... ... ...

Uniesrsytet Marii Curie-Skiodowskis) )
WYDZIALOWA KOMISIA STY PENDIALMA DOKTORANTOW

pl. Mari Cune-Skicdowskig ...
20-031 Lublin

Pan/Pani

[kierunek studicw dokloranckich}

POSTANOWIENIE
nf WEKSD-WH - .....oooiniinn
w sprawie wezwania do uzupeinsenia brakow

Wydzialowa Komisja Stypendiaina Dokiorantow Wyddalu Humanistycznege UMCS,
d2ladajac w aparciu o upowaznieme Zawars w art. 175 w 2w, 2 art 199 ust. 3 ustawy » dnia
27 lipca 2008 1, — Prawe o sZkofnictwie wyZszym (dale) Ustawa), w Zwviazku Z ant. 75 1 123
kp.a. oraz art. 23 1 25 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczemrach rodzinnych
w Zwlazku z arl. 179 ust. 5w zw. Z art. 198 ust, 3 Uslawy, w nawigzanlu do §5 24 i 25 oraz
41 Regulaming ustafania wysokogol przpZnawania | wyplacans Swigdczern pomocy
materiaingi dia uczesiniow studidw dokloranckich UMCS (dalej Regulamin) wydanego w
aparciu o UpowaXnene Zawarte w art. 199 ust. 2 Ustawy
wzywa Pana do uzupelnienia, w terminie 14 dni od daty otrzymania
postanowienia, brakow we wniosku o© przyznanie sSwiadczen pomocy
materiainej dla doktorantow, poprzez dostarczenie nastgpujacych
dokumentdw:
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kserokopia dowodu osobistego,

potwierdzone za zgodnosc z oryginatem kopie aktow zgonu rodzicow,

oswiadczenia czlonkdw rodziny (w tym Pana) o wysokosci uzyskanego

dochodu, jezeli czlonkowie rodziny rozliczaja sie na podstawie przepisow o

zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodow osigganych

przez osoby fizyczne,

4. oswiadczenia cztonkow rodziny (w tym Pana) o wysokosci uzyskanego innego
dochodu niepodlegajacego opodatkowaniu,

0. zaswiadczenie wlasciwego organu gminy lub nakaz ptatniczy o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazone] w hektarach przeliczeniowych o0gdlneg|
powierzchni w roku kalendarzowym, bedacym podstawg ustalenia uprawnien,

6. kopie prawomocnego wyroku sadu orzekajgcego rozwdd lub separacje albo

kopie aktu zgonu matzonka.

LN

Jednoczesnie w oparciu o § 41 ust. 2 Regulaminu wzywa sie do dostarczenia
nastepujacych dokumentdw:

149

|. zabwiadtzensa I Mmielscoweds OIgany opieki spofeczne| o objgciu lub nie

poxmniE ego odrodka

sewmdoziEnia o stanie oywiingm

oawimdnzenia 0 osobach wohodzacych w sklad mdzny (modzioe, dzieci.

wezaes @ rodzedstwo, mationek),

&, gEwiAadeZenia o 2rodiach wirEymanid o wysokesa dochodde W nsku Blezasym
2D b

[5 ]

W przypadiu niedostarczenia powyzszpch dolumentds we wakazanym
terminie Fana wniossk o przyzramne Swadczen pomocy maenane pozosiawiony
Zoslanie bR roZpoZnania

Jednoozesne méformule, 8 preed wydaniem decyzp, na podstasie art 10 & 1
koo, prepslugule Panu prawe do wypowledzenia sie co do zebramych dosoddo i
mutlerakdoy oraz pgiosronych Bdan F prawa bego mode Pan skoezyslad o lerminle 5
dni od pexekazania why dokumenity, w oodrnach pracy diskanati

LUZASADMNIEMIE

Pan oo 2B0Ey] de Ut Komes|i wnicsek o preyznanie stypend i
socjpinege. Po zopoznaniu =4 © matenabem dovodosym Komesjia stwiendzéa brak
dokumnenidw.  wymaganych przepizami Regulaminu, prey  ubisganio sie o
BuARELZSNIa

Fonad powyisze Fomisja posiela wilpliwost o do  presdstasikangsh
dokumeniow  magsych 2a radenee  usliaenie faklbyornsy syluscl  dochodoss)
whinskodaway,  Kors  usfalenie @S nierbedne do sheierdrenia  spelniania
ustawowych  pezeslanek do  przyznania  whicskowanego  Swiadczema. £
przedstavwionych dokementds wynika bowssm, 2e wnoskodawoa ma miesecany
dochiod woeyeakossl 8 25 21, co urbermodliaeahehy samodzeing egeystende.

W zwinzhu z powyiszym posenossono jak w sentangji,

ViR iy Marn )i Stypend ey Do o aridw

POUCZENIE
Ma poayFeie postantaisse pREyshague Pand prass whissiena Zakaena do
Uiczaimmang| Cowplercze| Kommis) Shypendiang Lokiorandss: Zaredenss waosl 58 Za
padrednichaen WdZishowe| Homesll  Svpandiaing w leing 7 dnl od ob@yinania

nirejszegn posEnowisma 150



p— Uniwersytet Maril Curie - Skfodowskie] w LUBLINIE
fhpdy UCZELNIANA ODWOLAWCZA KOMISJA

A STYPENDIALNA DOKTORANTOW
g Ul Sowifskiego 12 pok. 10, 20=-031 LUBLIM, tel./fax (051) 537-27-84
wwrw daktaranci umes, luolin,pl #-ma doktocrenci-umes@wp.p
Lutlin, ... - 2008 1,
UOKSD-....cewen /2003

Szanowry Pan
5.

DECYZJA

Uczelniane| Odwolaweze] Komis|l Stypendialneg] Doktorantow

Dziglajac na podstawie art, 175 ust, 213 oraz art, 177 ust. 1w owazku Z ard, 189
ust. 3 ustawy Z dnda 27 lipoca 2003 r. = Prawo o sZRoinictvie wyZszym (dalej Ustawa), w
nawigzanie do § 24 ust 2§ 25 ust. 11 § 43 ust. 2 Regulaminy ustalania wisokosed
prEyEnawanis | wyplacsnia swsdczen pomocy metenaing dia vozsstnikow  studiow
dortorancrich UACS = dale] Reguiamin (lekst jadnolity = zarzadzenie nr 402007 Rektora
UMECS) craz art, 127 0 art 138 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1060 r — kodefs
postepowania adminisiracyinego, po nozpatrzeniu odwotania
Pamna 5.
od decyzj wydane| przez Wydziaiowa Komisje Stypendialng Doktorantéw Wydzialu
.......................... UMCE 2 odnia 23112007 o {znak: WKSD-...... 2007) w
przedmiocie nieprzyznania swiadczern pomocy materiaine] dia doklorantew w formie
stypandium socjalnego | stypendium na wydywienia

Uczelniana Odwolaweza Komisja Stypendiaina Doktorantow

Uniwersytetu Maril Curie-Sklodowskie) w Lublinie
W skladzie:
prof. dr hakb. Anna Pajdzinska — Prorektor UMES ds. Ksztalcenia — Preewodniczaca,
mgr Pawel Pachuta - czlonek - sprawozdawca,
mgr Jakiib Kosowskl - czlonek,
mar Magdalena Gregorczyk — czhonek

na posiedzenin w dnil .. L2008 T
ORZEKLEA
utrzymaé w mocy zaskarzona decyzje organu | instancji 151

UZASADNIENIE

Pan 5. w dniu 29102007 r. zlozyt podanie o przyznanie Swiadczen pomocy
miatenalngj dla dokterantdw w formie stypendium socjalnego i stypendium na wyzywiania.

Organ | instang)i (WK3D) w toku postepowania, w oparciu o przedstawiona
dokumentagje, ustall, ze dochéd doktoranta w okresie bedacym podstawg ustalenia
uprawnien do swiadczen pomocy matsnalne) (2006 r.) wyniost 193,92 21 miesigcznie oraz
06,96 zI miesiecznie w przeliczeniu na osobe w rodzinie. WKSD ustalila w zwigzku z tym,
ze doktorant nie spemia kryterium samodzielnosc finansowe), o ktdrym mowa w art. 178
ust. 6 Ustawy oraz § 3 pkt 12 Regulaminu. W dniu 23112007 r. WKSD wydata decyzje o
odmowie przyznania swiadczen pomocy materialng] ze wzgledu na niespemianie
krytenum samodzielnoscl flnanscwe).

Pan 5w dniu 17 122007 r. zlozyt pismo adrescwane do WKSD Wydz. .. . w
ktorym wyraZza niezadowolenie z podjete| decyzji; argumentujac, 1z komisja niewlasciwie
ekredlita brak samodzielnnéci finansowe). Stosownie do art, 222 i art. 65§ 1 w 2w, z ant.
140 k.p.a. zloZzone pismo uznane zostate za odwolanie od decyzji organu | instancii i
przekazane do rozpatrzenia organowl ochwolawezemu., Odwolanie zostate z2ioione w
tarminie.

Uczelniana Odwolawcza Komisia Stypendialna Dektorantéw po zapoznaniu
gie z aktami sprawy stwierdza, co nastepuje:

Wniosek o przyznanie Swiadczen pomocy materialng] wplynat w  terminie
umozliwiajgeym przyznanie Swiadczen od miesigoa pazdziemika 2007 r. Do wniosku
dolaczone zostaly dokumenty ckredlajace sytuacie dochodows wnioskodawey - 1.
Zaswiadezenia z whasciwego urzedu skarbowego, z ktérych wynika, i2 Pan 3.t csiggngl w
roku podatkowym 2008 dochod w wysokosol 296856 zt — po odliczeniu skladki
zdrowaotne] — 2.308.19 zb: przy czym zauwazyd trzeba, & organ | instanc]i nie odliczg
czescl sktadki zdrowotngj niepodiegajace] odliczenu od podatku. Oznacza to, Ze w roku
podatkowym 2006 dochod wnioskodawey w przeliczeniu na migsigc wyniost 192,356 2zt 7
akt sprawy wynika, 1 wnioskodawea (poza sobg} wykazal w skladzie rodziny jedynie zone,
ktora nie uzyskata w roku 2006 zadnego dochodu, 152




Zgodnie z art. 179 ust. 6 w Zwigzku z arl. 189 ust. 2 ustawy — Prawo o szkolmichwie
wyZszyrmn doktorarl jest samodzielny finansowo, jgsli on |lub jego maliorsk, spemia
EACZNIE nastepujace warunki:

1] posiadal state 2zrodlo dochodow w ostatnim roku podatkowym;

2) posiada state Zrédlo dochodddw w roku biezacym,

3) jego miesieczny dochdd w okresach, o ktdrych mowa w pkt 112, niz jesl mnigjszy ad
minimalheds wynagrodzenia za prace pracownikéw oglaszansgo na podstawie przepisow
o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowiazujacego w ostatnim miesiaou ostatniego
roku podatkowego w przypadku dochodu studenta (doktoranta) z ostathiego roku
podatkowegn | chowiazujacegs w migsiacu zZloXenia wniosku o przyznanie stypendium;

4 nie ziozyl oswiadczenia o prowadzeniu wspolnego gospodarstwa domowego z
rodzicami bgdz jednym z nich,

Frey ceym podkreslié trzeba, 2e ustawodawca postuzvt sie w art, 178 ust, § pkt 1
Ustawy pojeciem roku podatkoweqo” przez co razumied naley rak skladajacy sie z 12
migsiecy. W art. 179 ust. & pkt 2 Ustawy poshuzyt sie natomiast pojaciem roku bieZacago”,
przez co rozumisc naledy rok, w kidrym zloFono podanie, a dokladnie] okres bis2gcego
roku od 1 stycznia do miesigea Zozenia wrniosku (lgocznie z tym miesigeem). Ponad
powyzsze w oart. 178 ust. & pki 2 tego samege arykulu ustawodawca uxyl zwroly:

[esiecgn ad . o Ktdrych mowa w pkt 1 1 2" (ceyli przez okres
poprzedniego moku podatkowego | roku bieZzacego). Caly przepis nalezy zatem odczytac
nastepuaco; jago przecietny miesieczny dochdéd w ostatrum roku podatkowym oraz w
roku biezacym nig jest mnisszy od minimalnegs wynagrodzenia za pracs. a nig jak 1o
whioskuje Fan 5. — miesieczny dochdd w okresia uzyskrvania dochoduy” (takiego pojecia
bowiem ustawodawca nie wprowadza). Za takim rozumieniem przepisu przemawia ez
brzmienie art. 2 pkt 2-3 ustawy o swiadczeniach rodzinnych (stosowane], zgodnie z art.
179 ust. 5 Ustawy, do obliczania dochodu uprawniajgcego do $wiadezen), gdzie
p-r:rs%uzono 5|¢ defiricjg dochoddu n:ndzmw:-snby u::zqcﬁ 5|¢ ,grze-::grnz miesi'gczng

glens _ - T jak réwniez
bmmlenle art 11 usrawy Z dnia 28 08, 199? C}rdynaq,ra podatiows, ktory stanowi, Ze
rokiem podatkowym fest rok kalendarsowy, chivba ze ustawa podaliowa stanowd inacgerl,
rok kalendarzowy natomiast sktada sis z 12 missiscy.

FPowyisze oanacza, 2e Za osche samodzielng finansowe, zgodnie Z art, 175 ust, &
Ustawy, uzna¢ mozna dokteranta wowezas, jeshi on ub jego matzonek osiagali co najmnigj

w o rokl poprzadmim (przez 12 mecy) przecietny miesieczny dochdéd w wysokoss
rnirmalnage wynagrodzenia Za prace oraz osagali takn doghad worokuy biezacym {srednic
miesiecznie) do dna zloZzenia wmosku o swiadczenia wiaczme.

Poayrsryoh warlinkdw whisskodawsa {ahl jeqo matdonsk) nie spemia: nis mode

! i - izjel i

Pan 5. spedniat ak wynika z redoi Jago pisma) jedynie warunel posiadania stalego
Zrédla dochadu w poptzednim roku podatkowsmn — warunesk taki bedzie spemisla nawel
psoba, kldra uzyskata slate zatrudnenie chothy w ostalrmm miesigow roku, Uslawodawca
slorrmuloreat jednak tak?e waronek u2yskiwahnia miesiecrnege dochody w okresie
poprzednicgo roku podathowesds | roku biszacens w wysoknsci oo hajmnis] minimalnsces
wynagrodzenia za prace. Wnioskodawca osiggngl natomiast przecietny miesieczny
dechidd w rokl 2006w owysokoscel 19235 zh podezas gdy. stosownie do § O
rozparzadzenia Rady Ministrdw z dria 13002005 r. w sprawie wysokase! minimalnego
winagrodzema Za pracg w 2006 ¢, minimalne wynagrodzenke za prace wynosilo
rriesiecrnie w roku 2006 — 8558 10 2. Tego wardnku zatem whioskodawea nie spehia.

W ovagzky z powyaszym, stosowme do art 179 ust 4w 2w z oarl, 199 ust, 3
Listawy, wnioskodawea powinien wykazad w skiadzie rodziny, poza Zong, swoich rodacds
i UCZaee sie rodzenstve do 26 r.2, nigh dochody,

Ustawodawca me pogostawt b organom uezelni saobody jnterpretacy pozwalajgce]
na uznanie doktoranta za samodzienego finansowo pomimo niespelniania przestanek
uslawowyoh Z an 175 usl. & - hawel w s2czegSingsh ckolicznodsiach.

W Fwigzku 7 powy?szym UOKSD urnala ustalenia organu | instanc)i 73
prawidlowa | musiata orzes jak w sentanci.

Niniejsza decyzja jest ostateczna.

Stosownie do art, 207 ust, 1 ustawy = Prawe o szholmchae wyZszvm oraz ark, 50 =
54 wustawy z dma 30 serpma 2002 r. Prawo o postepowaniy  przed  sadami
admunstracymynt Dz U, nr 133 z 2002 r, poz 1270) ninejsza decyzja moie by
Zaskarzona do Woprwddzkiege Sadu Admimistracynege s Lubline, w terminie 30 dod od
daty 2] doreczena, Skarge do Sadu wnosi e za posrednictwernn  Uczelmane]
Chdwotawcze] Komis)i Stypendialng Doklorantéw (Dzia Spraw Studanckich, DS,  Haling”,
ul, Czwartakdwe 13, 20-045 LUSLING, Wymngi formalne skargi okreslagg art, 46-47 1 art, 57
& 1 wspomniang) ustawy,
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NAJCZESCIEJ POPELNIANE
BLEDY

Stosowanie kodeksu postgpowania administracyjnego

NAJCZESCIEJ POPEELNIANE BLEDY

“* nieprawidtowe powotanie komisiji
stypendialnych

% decyzja nie spetnia wymogow okreslonych w
art. 107 k.p.a. (najwieksze braki wystepuja w
uzasadnieniach)

“* decyzje wydawane z urzedu nie sg ogtaszane i
brak w nich pouczenia o prawie do odwotania

“* nieprawidtowe doreczenia decyzji (np. brak
pokwitowania odbioru decyzji)

< brak decyzji w indywidualnych sprawach
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego

NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

“* nieterminowe zatatwianie spraw (i
niepowiadamianie strony o nowym terminie
zalatwienia sprawy)

“«* wykonywanie decyzji, ktore sie nie
uprawomochity (jeden z najczesciej popetnianych
biedéw!!)

“* nieterminowe przekazywanie odwotan do
wiasciwych organéw lub/oraz nieprzekazanie akt
sprawy organowi odwotawczemu

< odmowa pokwitowania ztozenia wniosku
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Stosowanie kodeksu post¢gpowania administracyjnego
NAJ CZEgCIEJ POPELNIANE BLEDY

“* odmowa wgladu do akt, wydania kopii
dokumentu z akt itp.

“* wprowadzanie w regulaminach pomocy
materialnej terminéw sktadania wnioskéw
warunkujacych mozliwos¢ przyznania
swiadczenia (tzn. po jego uptywie podania nie sg
przyjmowane lub sa rozpatrywane negatywnie)

“* wstrzymywanie wyptaty stypendiow przed utratg
statusu studenta

“* wprowadzanie do regulaminéw zasady braku
uprawnien do swiadczen w okresie powtarzania

roku, nieoptacenia studiow itp. -



DZIEKUJE
ZA UWAGE

Zapraszam do dyskusji
i zadawania pytan



