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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie”
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

PROCEDURA ZATWIERDZANIA PROGRAMU KSZTAECENIA NA OKRESLONYM KIERUNKU
STUDIOW, POZIOMIE | PROFILU KSZTAECENIA

PROCEDURA ZATWIERDZANIA PROGRAMU KSZTALCENIA NA OKRESLONYM KIERUNKU
STUDIOW, POZIOMIE | PROFILU KSZTALCENIA

i kurséw doksztatcajgcych

PODSTAWA PRAWNA:
1) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania plandw studidéw i programoéw ksztatcenia, a takze planéw i programéw studiéw podyplomowych

2) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania

jakosci ksztatcenia

3) Regulamin studiéw w UKSW — zatgcznik do uchwaty Nr 108/2012 Senatu UKSW z dnia 10 lipca 2012 r. w sprawie
regulaminu studiow w UKSW

PODSTAWA PRAWNA:
1) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiéw i programow ksztatcenia, a takze plandw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych
2) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania
jakosci ksztatcenia
3) Regulamin studiéw w UKSW — zatgcznik do uchwaty Nr 108/2012 Senatu UKSW z dnia 10 lipca 2012 r. w sprawie
regulaminu studiow w UKSW

ZADANIE

PODMIOT
ODPOWIEDZIALNY

PODMIOT WYKONUJACY

SPOSOB WYKONANIA
ZE WSKAZANIEM ZRODEA
INFORMACII

1. Sporzadzenie projektu
efektow ksztatcenia
i przekazanie go Senatowi
UKSW

Dziekan — nadzér

Wydziatowa komisja
dydaktyczna, petnomocnicy
ds. kontaktow
z pracodawcami — projekty
dokumentow

Rada wydziatu — przyjecie
projektu uchwaty

Wz6r ogdlnouczelniany
dokumentu — zatacznik do
uchwaty Nr 126/2011 Senatu
UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r. —
Dokumentacja dotyczaca opisu
efektow ksztatcenia dla programu
ksztatcenia

Zrédta informacji:

— wzorce krajowe —
rozporzadzenie Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
Krajowych Ram Kwalifikacji dla
Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 2 listopada 2011 r.

— wzorce zagraniczne
— matryce efektéw ksztatcenia
kierunkowych i obszarowych
— opinia organu
uchwatodawczego Samorzadu
Studentéw lub Samorzgdu
Doktorantéw na temat
projektowanych efektéw
ksztatcenia
— opinia pracodawcéw

— badania rynkowe

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACJA TERMIN e q
(wtasciwy przepis)

Raporty z ankiet rozestanych
do interesariuszy
wewnetrznych
i zewnetrznych, dotyczacych
pozadanych przez nich
efektow z zakresu wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji
spotecznych

Raporty ze spotkan
petnomocnikéw ds. kontaktow
z pracodawcami Kwiecien
z przedstawicielami
pracodawcéw

§ 5 uchwaty Nr 126/2011 Senatu UKSW
z dnia 15 grudnia 2011 r.

Opinie petnomocnikdw ds.
praktyk studenckich wyrazane
na podstawie kart praktykanta

Uchwata rady wydziatu
w sprawie projektu efektow
ksztatcenia dla danego
kierunku studiow

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatgeznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA ZATWIERDZANIA PROGRAMU KSZTALCENIA NA OKRESLONYM KIERUNKU
STUDIOW, POZIOMIE | PROFILU KSZTALCENIA

PODSTAWA PRAWNA:
1) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania plandw studidow i programoéw ksztatcenia, a takze planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kursow doksztatcajgcych
2) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania
jakosci ksztatcenia
3) Regulamin studiow w UKSW — zatacznik do uchwaty Nr 108/2012 Senatu UKSW z dnia 10 lipca 2012 r. w sprawie
regulaminu studiow w UKSW

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE obpOWIEDzZIALNY | POPMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODEA
INFORMACI

2. Przyjecie efektow

ksztatcenia przez Senat Senat UKSW Senat UKSW Na podstawie przedsta_wmne;
UKSW uchwaty rady wydziatu

Na podstawie okreslonych
efektow ksztatcenia komisje
dydaktyczne projektujg program
studidw, biorgc pod uwage opinie
interesariuszy wewnetrznych

Rada wydziatu i zewnetrznych.

po zasiggnieciu opinii
wydziatowe]j komisji
dydaktycznej

3. Uchwalenie programu
studidéw, w tym planu Dziekan
studiow

Petnomocnicy ds. kontaktéw

z pracodawcami spotykaja sie
z przedstawicielami pracodawcow

lub rozsytajg do nich ankiety

w celu konsultacji, czy oferta
dydaktyczna wydziatu odpowiada
oczekiwaniom rynku pracy i na ile

jest aktualna i przydatna.

Przedstawienie programu
ksztatcenia na stronie
internetowej wydziatu

4. Udostepnienie . Osoba wyznaczona przez
. Dziekan R
programu ksztatcenia dziekana

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl

01-815 Warszawa
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zataeznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA ZATWIERDZANIA PROGRAMU KSZTALCENIA NA OKRESLONYM KIERUNKU
STUDIOW, POZIOMIE | PROFILU KSZTALCENIA

PODSTAWA PRAWNA:
1) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiéw i programow ksztatcenia, a takze plandw i programoéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych
2) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania
jakosci ksztatcenia
3) Regulamin studiéw w UKSW — zatacznik do uchwaty Nr 108/2012 Senatu UKSW z dnia 10 lipca 2012 r. w sprawie
regulaminu studiéw w UKSW

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACIA TERMIN A q
(wtasciwy przepis)

Uchwata Senatu UKSW
w sprawie okreslenia efektow
ksztatcenia dla danego
kierunku studiow

Do 30 kwietnia przed rozpoczeciem roku
akademickiego, w ktérym program
studiéw bedzie obowigzywat

§ 5 uchwaty Nr 126/2011 Senatu UKSW
z dnia 15 grudnia 2011 r.

Opinia organu
uchwatodawczego Samorzadu
Studentéw lub Samorzadu
Doktorantéw na temat
programu studidow

Opinia przedstawicieli
pracodawcéw/informacja na
temat konsultacji programu

studiow z interesariuszami
zewnetrznymi

Do 31 maja przed rozpoczeciem roku
akademickiego, w ktérym program
studidow bedzie obowiazywat

§ 3 uchwaty Nr 126/2011 Senatu UKSW
z dnia 15 grudnia 2011 r.

Uchwata rady wydziatu
w sprawie okreslenia
programu studidéw dla danego
kierunku studiéw

Decyzja dziekana w sprawie

wyznaczenia osob! Do 31 maja przed rozpoczeciem roku . . .
yznaczent o0y y p p N § 13 ust. 5i 7 regulaminu studiow
odpowiedzialnej za akademickiego, w ktérym program
. » . . w UKSW
udostepnienie programu studiéw bedzie obowigzywat

ksztatcenia

Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl

01-815 Warszawa
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie”
Nr POKL 04.01,01-00-155/11

Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie”
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Zatacznik do zarzadzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

Zatacznik do zarzadzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA TWORZENIA OPISU PRZEDMIOTU (SYLABUSA)

jakosci ksztatcenia

PODSTAWA PRAWNA:
1) Decyzja Nr 4/2013 Senatu UKSW z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie opisu przedmiotu (sylabusa)
2) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania

3) Regulamin studiéw w UKSW — zatacznik do uchwaty Nr 108/2012 Senatu UKSW z dnia 10 lipca 2012 r. w sprawie
regulaminu studiéw w UKSW

ZADANIE

PODMIOT
ODPOWIEDZIALNY

PODMIOT WYKONUJACY

SPOSOB WYKONANIA
ZE WSKAZANIEM ZRODEA
INFORMACII

1. Przygotowanie opisu
przedmiotu w USOS-ie
i przekazanie go
dziekanowi

Nauczyciel akademicki

Nauczyciel akademicki

Zatacznik do decyzji Nr 4/2013
Senatu UKSW z dnia 31 stycznia
2013 r. — Wzdr opisu przedmiotu
okresla instrukcja zamieszczona

w USOS-ie

2. Weryfikacja opisu
przedmiotu pod wzgledem
formalnym

Wydziatowa komisja
ds. jakosci ksztatcenia

Wydziatowa komisja ds.
jakosci ksztatcenia

Sposdb weryfikacji opisu
przedmiotu okresli dziekan
w formie zarzadzenia,
uwzgledniajac:

— ocene sylabusa pod wzgledem
formalnym — zupetnosci danych,
— weryfikacje poprawnosci wyboru
form i metod prowadzenia zajec
oraz sposobu i kryteridw oceniania
w odniesieniu do zatozonych
efektdw ksztatcenia.

3. Przyjecie opisu

Sposdb przyjecia opisu przedmiotu

rzedmiotu Dziekan Dziekan okreéli dziekan w formie
P zarzadzenia.
Dziekan Nauczyciel akademicki Opis przedmiotu jest udostepniany

4. Udostepnienie opisu
przedmiotu

Nauczyciel akademicki

Osoba odpowiedzialna za
usos

poprzez wprowadzenie go do
USOS-a przez nauczyciela
akademickiego.

PROCEDURA TWORZENIA OPISU PRZEDMIOTU (SYLABUSA)

jakosci ksztatcenia

regulaminu studiéw w UKSW

PODSTAWA PRAWNA:

1) Decyzja Nr 4/2013 Senatu UKSW z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie opisu przedmiotu (sylabusa)
2) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania

3) Regulamin studiéw w UKSW — zatacznik do uchwaty Nr 108/2012 Senatu UKSW z dnia 10 lipca 2012 r. w sprawie

DOKUMENTACIA

TERMIN

PODSTAWA PRAWNA
(wtasciwy przepis)

Podpisany wydruk z USOSweb przekazany
dziekanowi

Umozliwiajgcy zachowanie
terminu opublikowania opisu
przedmiotu

§ 1 ust. 1i2 decyzji Nr 4/2013
Senatu UKSW z dnia 31 stycznia
2013r.

Informacja zwrotna dla dziekana w formie
pisemnej zgodnie z wymogami wynikajacymi
z zarzadzenia dziekana w sprawie sposobu
weryfikacji opisu przedmiotu,
np. sprawozdanie komisji dydaktycznej

Umozliwiajgcy zachowanie
terminu opublikowania opisu
przedmiotu

§5 ust. 3 pkt 1 lit. bi pkt 3
zarzgdzenia Nr 84/2012 Rektora
UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r.

Dokumentacja zgodnie z wymogami
wynikajacymi z zarzgdzenia dziekana
w sprawie sposobu przyjecia opisu przedmiotu

Umozliwiajacy zachowanie
terminu opublikowania opisu
przedmiotu

§ 1 ust. 12 decyzji Nr 4/2013
Senatu UKSW z 31 stycznia 2013
r.

Opis przedmiotu w katalogu przedmiotéw
w USOSWeb: https://usosweb.uksw.edu.pl

Katalog ECTS: www.ects.uksw.edu.pl

Co najmniej dwa tygodnie przed
rozpoczeciem zaje¢ w danym
semestrze

§ 1 ust. 3 decyzji Nr 4/2013
Senatu UKSW z 31 stycznia 2013
r.

§ 11 ust. 1 regulaminu studiow
w UKSW

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie

ul. Dewajtis 5

01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie

ul. Dewajtis 5

01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie”
Nr POKL 04.01,01-00-155/11

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatacznik do zarzadzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA WYMAGAN DOTYCZACYCH PRZEDMIOTOW KOI‘]CZACYCH SIE EGZAMINEM
PODSTAWA PRAWNA:
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE RODMIOT PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODLA
ODPOWIEDZIALNY
INFORMACII
O wybranej formie egzaminu
prowadzacy wyktady ma
1.Ustalenie formy Nauczyciel . s obowiazek poinformowania
. . Nauczyciel akademicki . Lo
egzaminu akademicki studentow w trakcie pierwszych
zajec z przedmiotu.
W przypadku egzaminu
. . pisemnego egzaminator powinien
2.Ustalenie terminu: przedstawi¢ oceniong prace
a) udostepniania egzaminowanemu na jego
prac studentom zyczenie w terminie do 30 dni od
b) wpiséw do przeprowadzonego egzaminu.
indeksu Prace pisemne powinny by¢
przekazane do archiwum uczelni
i archiwizowane przez 3 lata.
3. Analiza iloéciowa Analiza ocen pozwoli na
osiggnietych przez Dziekan Nauczyciel akademicki weryﬂlfacje zafozonyc,h
i przedmiotowych efektéow
studentéw ocen K .
sztatcenia.
Analiza jakosciowa efektow
4. Analiza jakoéciowa ksztatcenia pozwoli zweryfikowaé,
osiagnigtych efektow Dziekan Nauczyciel akademicki v zaf_ozor'le (_efekty byly mozliwe
. do osiagniecia oraz czy metody
ksztatcenia dydaktyczne zostaty trafnie
dobrane.

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie

ul. Dewajtis 5

01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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Nr POKL 04.01.01-00-155/11

UNIA EUROPEJSKA
IROPEJ:

EUl
FUNDUSZ SPOLECZNY

PROCEDURA WYMAGAN DOTYCZACYCH PRZEDMIOTOW KONCZACYCH SIE EGZAMINEM

PODSTAWA PRAWNA:

DOKUMENTACIA

TERMIN

PODSTAWA PRAWNA
(wtasciwy przepis)

Karta przedmiotu

Najpdzniej na pierwszych zajeciach

regulamin studiow w UKSW

Pisemne prace

a) do 30 dni od ogtoszenia wynikow

b) nie poézniej niz w okresie 7 dni od
ostatniego dnia poprawkowej sesji
egzaminacyjnej danego semestru

Protokoty przedmiotéw

Po sesji egzaminacyjnej

Ankieta studencka dotyczaca
zebrania opinii na temat
przedmiotowych efektéw

ksztatcenia

Ostatnie zajgcia

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6

tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl

Zatacznik do zarzadzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatacznik do zarzadzenia Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatgeznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

PODSTAWA PRAWNA: Sl ESLAMINEM
PODMIOT SPOSOB WYKONANIA

ZADANIE PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODEA DOKUMENTACIA TERMIN PODST,A.W A PRA“.'NA
ODPOWIEDZIALNY L ERED (wtasciwy przepis)

Umieszczenie informacji w karcie
przedmiotu. Podanie informacji
studentom na pierwszych
zajeciach

Zaliczenie ¢wiczen z przedmiotu
koriczacego sie egzaminem
powinno nastapic, jesli student:
. . — uczeszczat na obowigzkowe . )
Ustalenie formy i zasad Nauczyciel akademicki Nauczyciel akademicki zajecia i byt do nich adpowiednio Pisemne prace studentéw,

zaliczenia ¢wiczen . karty przedmiotéw
przygotowany, tj. poznat

Najpdzniej na pierwszych zajeciach

i zrozumiat wiedze zawarta
w zadanej literaturze,

— nalezycie wykonat wszystkie
¢wiczenia, projekty, przygotowat
i wygtosit referaty itp.
przewidziane programem do
wykonania na zajeciach lub
samodzielnie poza zajeciami —z
zachowaniem zasad ochrony
wiasnosci intelektualnej.

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zataeznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PODSTAWA PRAWNA:
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE PODMIOT PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODEA
ODPOWIEDZIALNY
INFORMACII

1. Zgtaszanie przez

podczas realizacji procesu
dydaktycznego

studentéw Prodziekan ds. studenckich
nieprawidtowosci Dziekan W trakcie cyklu dydaktycznego
w trakcie procesu Dziekan
dydaktycznego
Przypadki $ciagania na zaliczeniach
2. Zgtaszanie przez pisemnych, plagiatéw prac
nauczycieli akademickich zaliczeniowych zgtaszane sg do
nieprawidtowosci Dziekan Nauczyciele akademiccy prorektora ds. studenckich celem
w trakcie procesu wszczecia postepowania
dydaktycznego wyjasniajacego przez rzecznika
dyscyplinarnego dla studentéw.
3 PrzePrO\f{ad%at\le Dziekan Okresla zarzgdzenie dziekana Okresla zarzadzenie dziekana
hospitacji zaje¢
Sporzadzenie raportu
i przekazanie dziekanowi
(Uwaga: przypadki czestych,
4. Zebranie informacji na X . niezgtaszanych absencji na zajeciach
temat nieprawidtowosci . WYd2|afowa komls@ ds. nauczycieli akademickich,
Dziekan jakosci ksztatcenia

Rzecznik dyscyplinarny

niezgodnosci tresci programowych
oraz kryteriéw oceniania z kartg
przedmiotu mogg mie¢ wptyw na
obnizenie oceny nauczycieli
akademickich)

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie’

Zo=%y, | Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA
( | Kardynla Sttana Wysepse gty
> s FUNDUSZ SPOLECZNY

Nr POKL 04.01.01-00-155/11

PODSTAWA PRAWNA:

o

DOKUMENTACIA

TERMIN

PODSTAWA PRAWNA
(wtasciwy przepis)

Protokoty hospitacji

Ustalony w zarzadzeniu dziekana — nie
pdzniej niz do korica semestru

Zarzadzenie dziekana

Sprawozdanie wydziatowej
komisji ds. jakosci ksztatcenia
o stwierdzonych
nieprawidtowosciach

7 dni od korica semestru

Wydziatowa procedura jakosci ksztatcenia
i/lub harmonogram pracy wydziatowej
komisji ds. jakosci ksztatcenia

Sprawozdanie/ postanowienie
komisji dydaktycznej
zawierajgce propozycje
rozwigzan zgtaszanych
problemoéw

14 dni od korica semestru

Wydziatowa procedura jakosci

Ocena rozwigzan przez
wydziatowg komisje ds. jakosci
ksztatcenia

ad hoc

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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Uniwersytet

Kardynala Stefana Wy ki
w Warszawie

Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie’

>

Zatacznik do zarzadzenia

Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PODSTAWA PRAWNA:
SPOSOB WYKONANIA ZE
PODMIOT
ZADANIE PODMIOT WYKONUJACY WSKAZANIEM ZRODEA
ODPOWIEDZIALNY
INFORMACII
5. Poszukiwanie nowych
skutecznych sposobdw, L .
. o, Sporzadzenie informacji
metod i rozwigzan . . o .
. i Wydziatowa komisja ds. $wiadczacych o trafnosci i
usprawniajgcych proces Dziekan o . (i
jakosci ksztatcenia skutecznosci wprowadzanych
dydaktyczny o,
P _— rozwigzan
i eliminujacych zjawiska
patologiczne
6. Skierowanie informacji Na podstawie wnioskdw komisji ds.
zwrotnej (nowe skuteczne jakosci ksztatcenia dziekan
sposoby, metody sporzadza informacje dla
i rozwigzania usprawniajgce Dziekan Dziekan nauczycieli akademickich
proces dydaktyczny) w sprawie propozycji dziatan
do pracownikow zapobiegajgcym zjawiskom
dydaktycznych wydziatu patologicznym.

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie’
Nr POKL 04.01.01-00-155/11

Zatacznik do zarzadzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PODSTAWA PRAWNA:

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACIA TERMIN
(wtasciwy przepis)

Protokét z posiedzenia komisji | Corocznie na koniec cyklu dydaktycznego

Pismo dziekana Poczatek roku akademickiego

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa
15
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Z5=%y, | Uniwersytet
( } Kardynala Stefana Wi Lo
g8 w Warszawie

Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie”

Nr POKL 04.01.01-00-155/11

PODSTAWA PRAWNA:

EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatacznik do zarzadzenia

nr 52/2013 Rektora UKSW

ZADANIE

PODMIOT

ODPOWIEDZIALNY

PODMIOT WYKONUJACY

SPOSOB WYKONANIA

ZE WSKAZANIEM ZRODEA
INFORMACI

1. Badanie ankietowe

Uzyskanie opinii studentdw, czy
opisane w kartach przedmiotu
efekty ksztatcenia sa dla nich
zrozumiate oraz czy przekazywane

informacji

studentéw na temat Dziekan Komisja dydaktyczna - L
. . na zajeciach tresci programowe
efektdw ksztatcenia .
i stosowane metody dydaktyczne
pozwolity osiggna¢ wszystkie
efekty ksztatcenia
2. Aktualizacja katalogu Pracownik petnigcy funkcje L .
ECTS i innego kanatu Dziekan administratora strony Co najmniej dwa tygodnie przed

internetowe;j

rozpoczeciem semestru

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie”

Nr POKL 04.01.01-00-155/11

£ Uniwersytet
@) | e
- — w Warszawie

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatacznik do zarzadzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PODSTAWA PRAWNA:

DOKUMENTACIA

TERMIN

PODSTAWA PRAWNA

(wtasciwy przepis)

Ankiety studenckie

Po zakoniczeniu cyklu zajeé

kierunku), petnej oferty
dydaktycznej wydziatu wraz
z opisami przedmiotow

Publikowanie: celéw ksztatcenia
(opis efektow ksztatcenia, jakie
ma osiggnac absolwent danego

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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NARDDOWA STRATEGIA SPOINDSC!

Z5=y, | Uniwersytet
( } Kardynala Stefana Wy Lo
g8 w Warszawie

Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie”

Nr POKL 04.01.01-00-155/11

EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatacznik do zarzadzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

PODSTAWA PRAWNA:

ZADANIE

PODMIOT

ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJACY

SPOSOB WYKONANIA

ZE WSKAZANIEM ZRODEA
INFORMACII

1. Archiwizacja prac
studentow

Nauczyciel akademicki Nauczyciel akademicki

Prace zaliczeniowe,
egzaminacyjne, prace projektowe
oraz inne materiaty stanowiace
potwierdzenie zdobycia przez
studenta zatozonych w programie
ksztatcenia efektow ksztatcenia sg
archiwizowane przez 3 lata od ich
wykonania w celu dokonywania
cyklicznych ich przegladow.

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie”

s
)

Uniwersytet

Kardynala Stefana Wy

EUROPEJSKI

w Warszawie

e

Nr POKL 04.01.01-00-155/11

PODSTAWA PRAWNA:

FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatacznik do zarzadzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW

DOKUMENTACIA

TERMIN

PODSTAWA PRAWNA
(wtasciwy przepis)

Prace zaliczeniowe,
egzaminacyjne, prace
projektowe oraz inne
materiaty stanowigce

potwierdzenie zdobycia przez
studenta efektéw ksztatcenia
zatozonych
w programie ksztatcenia

0Od momentu powstania prac do 3 lat

Zasady archiwizowania prac okresli
dziekan w drodze zarzadzenia w sprawie
zasad archiwizowania prac

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie

ul. Dewajtis 5

01-815 Warszawa

Biuro Projektu:Domek nr 6
tel: 022 561 90 21
www.kjwu.uksw.edu.pl
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7=y, | Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA ’ Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA
[ ? | Kardynala Stefana Wi fiski EUROPEJSKI 1 Kardynala Stefana Wi fiski EUROPEJSKI
KAPITAL LUDZKI A\ /4 3 gl FUNDUSZ SPOLECZNY KAPITAL LUDZKI 1\ ¢ |z w.'xmwa: izl FUNDUSZ SPOLECZNY

NARDDOWA STRATEGIA SPOINDSC! p=eca w Warszawie NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSC e

Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatacznik do zarzadzenia Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatacznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATLCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATLCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.); 1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW 2) Regulamin studiow w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych 3)Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studidw i programoéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiéw podyplomowych projektowania planéw studiéw i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajgcych i kursow doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie r laminu praktyk studenckich 4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszyrskiego w Warszawie oraz zatgcznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW) praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkéw studiéw. Praktyki 5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkéw studiow.
studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiow, musz3a by¢ wpisane do programu studiow Praktyki studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, musza by¢ wpisane do programu studiéw
EBIIGT SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | POPMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODEA DOKUMENTACIA TERMIN (ORBEALTA REAIE
INFORMACJI (wtasciwy przepis)
1. Okreslenie wymiaru Rada wydziatu po . . . Uchwata rady wydziatu
X . R - - Rada wydziatu okresla w formie w sprawie okreélenia
i terminu praktyk . o zasiegnieciu opinii komisji L P
) Kolegium dziekariskie ) uchwaty program studiow, rogramu dla kierunku
studenckich na danym wydziatu dydaktycznej oraz w ktorym uwzgledniane s3 prog ) ) Do korica czerwca § 2 ust. 1 regulaminu praktyk w UKSW
kierunku w programie interesariuszy wewnetrznych raktyki studenckie studiéw (wzor — zatacznik do
studiow i Zewnetrznych prakty . uchwaty nr 126/2011 Senatu
UKSW)
Uchwate w sprawie
programu praktyk
podejmuje rada wydziatu;
2. Okreslenie celu, projekt uchwaty rady
zakresu, warunkow . wydziatu w sprawie Rada wydziatu w porozumieniu
X Dziekan e .
odbywania praktyk programu praktyk z petnomocnikiem dziekana ds. Uchwata rady wydziatu .
studenckich na wydziale petnomocnik dziekana przygotowuje petnomocnik praktyk studenckich okresli w w sprawie okreslenia | § 1 ust. 3 regulaminu pral_<tyk w UKSW
z podziatem na kierunki ds. praktvk dziekana ds. praktyk drodze uchwaty program praktyk programu praktyk na wydziale Do korica czerwca § 3 ust. 3 pkt 2 regulaminu praktyk
(z uwzglednieniem - prakty studenckich w porozumieniu uwzgledniajacy kierunkowe Uchwata musi uwzglednia¢: w UKSW
. . . studenckich . :
efektow ksztatcenia, ktore z prodziekanem ds. efekty.
zawiera program praktyk) studenckich, po zasiegnieciu
opinii interesariuszy
wewnetrznych
i zewnetrznych.
Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszyrskiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl
01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
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o=y, | Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI \S@Ep) | Xardrmala Stefana Wy FUNDUSZ SPOLECZNY
MARDDOWA STRATEGIA SPOINDSC) — w Warszawie
Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatgeznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.);

2) Regulamin studiéw w UKSW

3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiow i programoéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiow podyplomowych

i kurséw doksztatcajacych

4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich

w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)

5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegdlnych kierunkéw studiow. Praktyki
studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, musza by¢ wpisane do programu studiow

SPOSOB WYKONANIA ZE
PODMIOT .
ZADANIE I PODMIOT WYKONUJACY WSKAZANIEM ZRODLA
INFORMACJI

Petnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich na podstawie
wydziatowego ramowego

programu praktyk studenckich
opracowuje opis programu
praktyki zawierajacy efekty

3. Opracowanie opisu ksztatcenia, ktére majg by¢

programu praktyk Petnomocnik dziekana petnomocnik dziekana ds osiggniete przez studenta
z opisem efektow ds. praktyk : : odbywajacego praktyke oraz
ksztatcenia i metodami ich studenckich praktyk studenckich metody weryfikacji tych efektow.
weryfikacji Petnomocnik dziekana ds. praktyk

studenckich sporzadzi ankiete dla
pracodawcy przyjmujgcego na
praktyke, w ktérej pracodawca
zaznaczy stopien realizacji przez
studenta wydziatowych efektéw
ksztatcenia w zakresie praktyki.

Na podstawie efektdw ksztatcenia,
Petnomocnik dziekana ktdre maja by¢ zrealizowane

4. Wls,kazywanle mlerF, ds. praktyk Petnomocnik dziekana ds. podczas prak’tyk‘l, oraz |nforrT1ac1|
w ktérych student moze studenckich ) od studentdw i pracodawcéw,
. - praktyk studenckich . X
odbywac praktyke w porozumieniu petnomocnik sporzadza liste
z Biurem Karier miejsc, w ktérych jest odbywana

praktyka.

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

J Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA

J Kard » WA b EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI > 2 Al AR Wy FUNDUSZ SPOLECZNY
w Warszawie
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zataeznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATtCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.)

2) Regulamin studiéw w UKSW

3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiéw i programoéw ksztatcenia, a takze planow i programoéw studiow podyplomowych

i kursow doksztatcajacych

4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich

w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)

5) wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkéw studiéw. Praktyki
studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, musza by¢ wpisane do programu studiow

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACIJA TERMIN e n
(wtasciwy przepis)

Opis przedmiotu (praktyki)

w USOS-ie Brak bezposéredniej podstawy prawnej.

Mozna ja wywodzic z tego, ze skoro
praktyka jest elementem programu
ksztatcenia, to musi posiadac swdj opis.

Do korica lipca
Ankieta dla pracodawcy

Lista miejsc, w ktorych
student danego kierunku
moze odbywac praktyki,

publikowana na stronie

wydziatowej oraz stronie Biura
Karier

W trakcie catego roku akademickiego
(duafalno_sc ciagta) !ISta moze byc § 3 ust. 3 pkt 3 regulaminu praktyk
uzupetniana. Powinna ona by¢ W UKSW
prowadzona odrebnie dla kazdego
kierunku studiow

Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studidw i programoéw ksztatcenia, a takze planow i programoéw studiow podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stef: Wyszynskiego w War: ie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkéw studiow. Praktyki

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.)
2) Regulamin studiow w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiéw i programéw ksztatcenia, a takze planow i programoéw studiow podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich w
Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkéw studiow.

tudenckie, jesli s3 wymag: na danym kierunku studiow, muszg by¢ wpisane do programu studiéw Praktyki studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, muszga by¢ wpisane do programu studiéw
SPOSOB WYKONANIA
oy PODSTAWA PRAWNA
ZADANIE LODMIOT PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODtA DOKUMENTACIA TERMIN o q
(wtasciwy przepis)

ODPOWIEDZIALNY INFORMACII

Petnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich
— nadzér i konsultacje w sprawach

merytorycznych, udzielane na Dokumentacja z praktyk

biezgco na prosbe studenta lub okreslona w regulaminie

pracodawcy przyjmujacego na praktyk UKSW
praktyki

Petnomocnik dziekana Notatki stuzbowe sporzadzane

; - ds. praktyk Opdile’kun praktyl: wkmiejscu Biuro Karier — nsdfzéri klons:ltacje przez petnomocnika dziekana
5. Koordynowanie praktyki . odbywania praktyki przez W sprawach formalnych, ds. praktyk studenckich Podczas odbywania praktyki przez ) .
studenckiej studenckich studenta (przedstawiciel organizacyjnych w wyzadkx podejmowania :tudentg e § 6 ust. 112 regulaminu praktyk w UKSW
Bi ) pracodawcy) i administracyjnych na biezaco na czynnosci dodatkowych
iuro Karier .
prosbe studenta lub pracodawcy
przyjmujacego na praktyki Notatki stuzbowe sporzadzane
przez pracownika Biura Karier
Opiekun praktyki w miejscu w wypadku podejmowania
odbywania praktyki — biezaca czynnosci dodatkowych

analiza i weryfikacja efektow
praktyk, obserwacja i rozmowa
ze studentem
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1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiow i programoéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkéw studiow. Praktyki
studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiow, musz3 by¢ wpisane do programu studiow

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.)
2) Regulamin studiow w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiéw i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych.
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich w
Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegdlnych kierunkéw studiow. Praktyki
studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, musza by¢ wpisane do programu studiow

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA

ZADANIE PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODEA
ODPOWIEDZIALNY INFORMACI

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACIA TERMIN o q
(wtasciwy przepis)

Na zakoriczenie praktyki
pracodawca musi wypetni¢ karte
praktykanta oraz uzupetnic¢
ankiete dotyczacg zrealizowanych
przez studenta efektéw
Opiekun praktyki w miejscu ksztatcenia przygotowana przez

Pracodawca praktyk (przedstawiciel petnomocnika dziekana ds.
pracodawcy) praktyk studenckich.
Opiekun praktyki dokonuje oceny
ciggtej studenta podczas praktyk

6. Weryfikacja efektéw w jednostce przyjmujacej i
ksztatcenia dotyczacych wystawia ocene korcowg opisowg
praktyki odbywanej na w karcie praktykanta.

zasadach ogédlnych

§ 6 ust. 3 regulaminu praktyk w UKSW
Dziennik praktyk
§ 9 regulaminu praktyk w UKSW
Karta kompetencji

praktykanta Niezwtocznie po zakonczeniu praktyki Zatacznik nr 6 do regulaminu praktyk
w UKSW
Ankieta realizacji efektéw
ksztatcenia Zatacznik nr 7 do regulaminu praktyk
w UKSW

Petnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich dokonuje analizy
poprawnosci dokumentéw
praktykanta, analizuje dziennik

Petnomocnik dziekana Petnomocnik dziekana ds. praktyk' oraf; ankiete o stopniu
ds. praktyk ) realizacji przez studenta
studenckich praktyk studenckich zatozonych efektdw ksztatcenia

Petnomocnik przeprowadza
rozmowe z praktykantem
dotyczaca efektdw ksztatcenia,
ktdére powinien osiggnac student.

§ 9 regulaminu praktyk w UKSW

Karta kompetencji

praktykanta Zatgcznik nr 6 do regulaminu praktyk

w UKSW
Indeks W ciggu 21 dni od zakoriczenia praktyki
Zatgcznik nr 7 do regulaminu praktyk
USOS w UKSW

§ 10 regulaminu praktyk w UKSW
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1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
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projektowania planéw studiow i programoéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkéw studiéw. Praktyki
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PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiéw i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Warszawie oraz zatgcznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegéinych kierunkéw studiow.
Praktyki studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, musza by¢ wpisane do programu studiow

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA

ZADANIE PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODEA
ODPOWIEDZIALNY INFORMAC)

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACIA TERMIN o q
(wtasciwy przepis)

Petnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich dokonuje analizy
poprawnosci dokumentow
przedtozonych przez studenta:
— zaswiadczenia o wykonywanej
pracy (ewentualnie kserokopii
Swiadectwa pracy i zakresu

Dokument stwierdzajacy
wykonywanie pracy oraz
zatgcznik nr 8

*Weryfikacja efektow obowigzkdéw stuzbowych)
ksztatcenia dotyczacych | Petnomocnik dziekana Lo — wypetnionego zatacznika nr 8 do - .
X A Petnomocnik dziekana ds. . . Indeks Na biezgco w trakcie roku .
praktyki na podstawie ds. praktyk raktyk studenckich regulaminu praktyk studenckich Kademicki § 12 regulaminu praktyk w UKSW
wykonywanej pracy studenckich praxty w UKSW. Przeprowadza ze USOS akademickiego
zawodowej (opcjonalnie) studentem rozmowe sprawdzajacy

stopien realizacji zatozonych
efektow ksztatcenia dotyczgcych
praktyk. Wypetnia ankiete
dotyczacg stopnia realizacji
efektow ksztatcenia na podstawie
przedstawionych przez studenta
dokumentéw oraz rozmowy.

Ankieta dotyczaca realizacji
efektow ksztatcenia
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PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.) 1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW 2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych 3) Uchwata nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiow i programoéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiéw podyplomowych projektowania planéw studiéw i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych i kurséw doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich 4) Zarzadzenie nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Warszawie oraz zatgcznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW) praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegdlnych kierunkéw studidéw. Praktyki 5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkéw studiow.
studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiow, musz3 by¢ wpisane do programu studiow Praktyki studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, musza by¢ wpisane do programu studiow
SPOSOB WYKONANIA
PODMIOT 502 PODSTAWA PRAWNA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODtA DOKUMENTACIA TERMIN (ST et

INFORMACII

Petnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich dokonuje analizy
poprawnosci dokumentéw
przedtozonych przez studenta
ubiegajacego sie o zaliczenie
praktyki na podstawie odbytego

stazu:
*Weryfikacja efektow — zaswiadczenia o odbyciu stazu;
ksztatcenia dotyczacych | Petnomocnik dziekana ~ wypetnionego zafacznika nr 10 Zaswiadczenie o odbyciu stazu
. ; Petnomocnik dziekana ds. do regulaminu praktyk Na bies trakcie rok
praktyki na podstawie ds. praktyk ) X a biezaco w trakcie roku i
odbytego stazu studenckich praktyk studenckich studenckich w UKSW. Zatacznik nr 10 do akademickiego § 11 regulaminu praktyk w UKSW
Przeprowadza ze studentem regulaminu praktyk w UKSW

‘onalni
(opcjonalnie) rozmowe sprawdzajacg stopier

realizacji zatozonych efektéw
ksztatcenia dotyczacych praktyk.
Wypetnia ankiete dotyczaca
stopnia realizacji efektow
ksztatcenia na podstawie
przedstawionych przez studenta
dokumentéw oraz rozmowy.
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OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATtCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studidw i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegdlnych kierunkow studiow. Praktyki
studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, musza by¢ wpisane do programu studiow

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiow i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiéw podyplomowych
i kursow doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkéw studidw.
Praktyki studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, musza by¢ wpisane do programu studiéw

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | POPMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODEA
INFORMACI

PODSTAWA PRAWNA

DOKUMENTACIA TERMIN an A
(wtasciwy przepis)

Petnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich analizuje poprawnosé
dokumentéw przedtozonych przez
studenta ubiegajacego sie
o zaliczenie praktyki w ramach
wolontariatu/praktyki
zorganizowanej we wtasnym

*Weryfikacja efektow zakresie:
ksztatcenia dotyczacych — zaswiadczenia o odbyciu stazu,
praktyki W ramach Petnomocnik dziekana | Petnomocnik dziekana ds. ~ wypefnionego 'za'facznlka nr10
wolontariatu albo ds. praktyk praktyk do regulaminu praktyk
organizowanej we : studenckich w UKSW.
wiasnym zakresie Przeprowadza rozmowe ze
(opcjonalnie) studentem sprawdzajaca stopien

realizacji zatozonych efektéw
ksztatcenia dotyczacych praktyk.
Woypetnia ankiete dotyczaca
stopnia realizacji efektéw
ksztatcenia na podstawie
przedstawionych przez studenta
dokumentéw oraz rozmowy.

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszyrskiego Biuro Projektu:Domek nr 6
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Dokument potwierdzajacy
udziat w wolontariacie
lub odbycie praktyki
zorganizowanej Yve wtasnym Na biezgco w'trafkue roku § 11 regulaminu praktyk w UKSW

zakresie akademickiego
Zatgcznik nr 10 do regulaminu
praktyk w UKSW
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatacznik do zarzadzenia Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatgeznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATtCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiow i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegdlnych kierunkow studiow. Praktyki
studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, musza by¢ wpisane do programu studiow

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW
3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiéw i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkéw studiow.
Praktyki studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiow, muszg by¢ wpisane do programu studiow

Petnomocnik dziekana ds. praktyk
studenckich analizuje poprawnos¢
dokumentéw przedtozonych przez
studenta ubiegajacego sie
o zaliczenie praktyki odbytej
w ramach programu Erasmus:
— zaswiadczenia o odbyciu praktyki
w ramach programu Erasmus
(przettumaczonego na jezyk

. — .
Weryfikacja efektow polski),

PODMIOT SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODtA DOKUMENTACIA TERMIN PODST'A.WA PRAV\!NA
INFORMACIJI (wtasciwy przepis)

Zaswiadczenie o odbyciu
praktyk w ramach programu

ksztatcenia dotyczacych
praktyki w ramach

Petnomocnik dziekana
ds. praktyk

Petnomocnik dziekana ds.
praktyk studenckich

— wypetnionego zatacznika nr 10
do regulaminu praktyk

Erasmus

Na biezgco w trakcie roku
akademickiego

§ 11 regulaminu praktyk w UKSW

E kich
programu Erasmus studenckic studenckich w UKSW.

opcjonalnie
(opcj ) Przeprowadza ze studentem

rozmowe sprawdzajacg stopier
realizacji zatozonych efektéw
ksztatcenia dotyczacych praktyk.
Wypetnia ankiete dotyczaca
stopnia realizacji efektow
ksztatcenia na podstawie
przedstawionych przez studenta
dokumentéw oraz rozmowy.

Zatacznik nr 10 do regulaminu
praktyk w UKSW

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatacznik do zarzadzenia Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatgeznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATLCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH OKRESLANIE EFEKTOW KSZTATLCENIA OSIAGANYCH PODCZAS PRAKTYK STUDENCKICH
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.) 1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.)
2) Regulamin studiéw w UKSW 2) Regulamin studiéw w UKSW
3) L!chwafa Wy 126/ 2’011 Ser'\'atu.UKSW z df“a 15 grudn!a 2011 PUPERIETILS wprowac!zenla ‘“{YtVCZ"VCh dotyczacych 3) Uchwata Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studidw i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programoéw studiéw podyplomowych projektowania planéw studiéw i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programéw studiéw podyplomowych
i kurséw doksztatcajacych i kurséw doksztatcajacych
4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich 4) Zarzadzenie Nr 7/2012 Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Warszawie oraz zatacznik do tego zarzadzenia — Regulamin
praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW) praktyk studenckich w UKSW (dalej: regulamin praktyk w UKSW)
5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegdlnych kierunkow studiow. Praktyki 5) Wytyczne dotyczace praktyk opracowane przez rady wydziatéw dla poszczegélnych kierunkéw studiéw.
studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, musza by¢ wpisane do programu studiéw Praktyki studenckie, jesli s3 wymagane na danym kierunku studiéw, musza by¢ wpisane do programu studiéw
PODMIOT SPOSOB WYKONANIA
Py PODSTAWA PRAWNA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODtA DOKUMENTACIA TERMIN L )
INFORMACII (wtasciwy przepis)
*Weryfikacja efektéw Zaéwi'adcze”nieg wpisile .do
ksztatcenia dotyczacych | Petnomocnik dziekana . . ewidencji dziatalnodci
X X Petnomocnik dziekana ds. gospodarczej
praktyki odbytej w ramach ds. praktyk B na biezgco w trakcie roku akademickiego § 12 regulaminu praktyk w UKSW
S L N praktyk studenckich
prowadzonej dziatalnosci studenckich . .
gospodarczej (opcjonalnie) Zatacznik nr 9 regulaminu
praktyk w UKSW
Karta kompetencji
W wypadku praktyki zaliczanej na praktykanta (*albo
zasadach ogdlnych praktyke odpowiednio zatacznik nr 8, 9
zalicza petnomocnik dziekana ds. albo 10 oraz wtasciwe
praktyk studenckich, gdy dokumenty potwierdzajace
stwierdzi: zatrudnienie, odbycie stazu,
— prawidtowos$¢ prowadzonej odbycie praktyki na innym
) ) . Petnomocnik dziekana Petnomocnik dziekana ds. przez praktykanta dokumentacji kierunku, praktyke w ramach
7. Zaliczenie praktyki ds. praktyk praktyk studenckich z praktyk, wolontariatu lub we wtasnym | w ciggu 21 dni od zakoAczenia praktyk § 10-12 regulaminu praktyk w UKSW
studenckich — pozytywna opinig pracodawcy zakresie, praktyke w ramach
o praktykancie zawarta w karcie programu Erasmus, wpis do
kompetencji praktykanta, ewidencji dziatalnosci
— osiggniecie przez studenta gospodarczej)
wszystkich zaktadanych efektow
ksztatcenia, stwierdzonych ankietg Indeks
wypetniong przez pracodawce.
usos
Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszyrskiego Biuro Projektu:Domek nr 6 Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21 w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl

01-815 Warszawa 01-815 Warszawa
36 37



£, | Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI %@; e e FUNDUSZ SPOLECZNY
MARDDOWA STRATEGIA SPOINDSC)  —— w Warszawie
Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatacznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 — LICENCIJAT (STUDIA | STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw ukoriczenia
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania
jakosci ksztatcenia
4) Zarzadzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6zn. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu ukoriczenia studiéw
5) Zarzadzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z pézn. zm.) w sprawie prowadzenia ksiegi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
PODMIOT SPOsSOB WYKON’Al\‘lIA
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODtA
INFORMACJI
Temat pracy powinien zostac
ustalony w ramach seminarium,
na ktérym bedzie pisana praca
Osoba prowadzaca . dyplomﬁ)waﬁ, oraz podczas
1. Ustalenie tematu pracy seminarium, na Studt_ant |_osoba prolwadzqca konsultacji miedzy studfentejm
X . - seminarium, na ktérym ma | a osobg prowadzgca seminarium.
dyplomowej ktérym ma by¢ pisana P . .
praca dyplomowa by¢ pisana praca dyplomowa Przy ust,alenlu tematu powinny
by¢ brane pod uwage
zainteresowania studenta, a takze
mozliwosci wykonania danej
pracy.
Zgtoszenie tematu pracy
dyplomowej na posiedzeniu rady
2. Opinia na temat ) Zgodnie 2 zarzadzeniem instytutu (rady wydziéiu) Przez
proponowanego tematu Dyrektor instytutu Diickana osobe prowadzaca seminarium, na
pracy dyplomowej ktérym ma by¢ pisana praca,
ewentualna dyskusja i opinia
wyrazona przez cztonkéw rady
3. Zatwierdzenie tematu
Pracy dyplomowej Dziekan Rada wydziatu Do decyzji rady wydziatu
i promotora pracy
dyplomowej

Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszyrskiego Biuro Projektu:Domek nr 6
w Warszawie tel: 022 561 90 21
ul. Dewajtis 5 www.kjwu.uksw.edu.pl

01-815 Warszawa
38

3 Uniwersytet UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI J | Fancymala Statinn Wydeyitaki SPoLeczY
NARDDOWA STRATEGIA SPOINDSCI » p=ece ‘ w Warszawie EERARESIRREENT
Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zataeznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW

PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 - LICENCJAT (STUDIA | STOPNIA)

PODSTAWA PRAWNA:

1) Regulamin studiéw w UKSW

2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
ukoniczenia studiéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia i jednolitych studiow magisterskich

3) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu
zapewniania jakosci ksztatcenia

4) Zarzadzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6zn. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu ukorczenia studiéw

5) Zarzadzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6zn. zm.) w sprawie prowadzenia ksiegi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych

DOKUMENTACIA TERMIN (EREIRAIA AT
(wtasciwy przepis)

) Na]pozme!: QStatm dzier rajeew roku § 41 pkt 3 i § 43 regulaminu studiow
Nie dotyczy akademickim poprzedzajgcym rok W UKSW
zakorczenia studiow

Opinia na temat
proponowanego tematu pracy
dyplomowej powinna zosta¢

zawarta w protokole z T o L .
R . . Najpozniej: ostatni dzieri zajec¢ w roku Zarzadzenie dziekana w sprawie zasad
posiedzenia rady instytutu S X R L L . .
(albo rady wydziatu) akademlcklr’n poprzedza{acym rok ustal’anla, opiniowania i przyjmowar?la
Opinia rady instytutu (rady zakoriczenia studiow tematoéw prac dyplomowych na wydziale.
wydziatu) w sprawie
proponowanego tematu pracy
dyplomowe;j.
Zatwierdzenie
proponowanego tematu pracy
dyplomowej powinno zostac
zawarte w protokole z Najpézniej: ostatni dzien zaje¢ w roku
posiedzenia rady wydziatu. akademickim poprzedzajgcym rok § 41 pkt 3 regulaminu studiéw w UKSW
Uchwata rady wydziatu w zakoriczenia studiow

sprawie zatwierdzenia
proponowanego tematu pracy
dyplomowe;j.

Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatacznik do zarzadzenia Projekt ,,Kwalifikacja jakosci w Uniwersytecie” Zatacznik do zarzadzenia
Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 — LICENCIJAT (STUDIA | STOPNIA) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 — LICENCIJAT (STUDIA | STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW 1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw ukoriczenia 2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
studiéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich ukoniczenia studiow pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania 3) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewngtrznego systemu
jakosci ksztatcenia zapewniania jakosci ksztatcenia
4) Zarzadzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6zn. zm.) w sprawie zasad wydawania 4) Zarzadzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6zn. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu ukoriczenia studiéw suplementu do dyplomu ukornczenia studiéw
5) Zarzadzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z péZn. zm.) w sprawie prowadzenia ksiegi 5) Zarzadzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6zn. zm.) w sprawie prowadzenia ksiggi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
SPOSOB WYKONANIA ZE
ZADANIE RODMIOT PODMIOT WYKONUJACY WSKAZANIEM ZRODLA DOKUMENTACIA TERMIN PODST,A.WA PRA“.INA
ODPOWIEDZIALNY (wtasciwy przepis)
INFORMACJI
Indywidualna praca studenta
W porozumieniu z osobg
prowadzacg seminarium, na
ktérym pisana jest praca Plik elektroniczny w formacie P o,
. dyplomowa , Najpézniej: ostatni dzien zajec
4. Przygotowanle'pracy Student Student PDF 2 trelsma pracy wyktadowych w danym roku § 41 pkt 2 regulaminu studiow w UKSW
dyplomowej Prace licencjackg lub inzyniersk: dyplomowej oraz wydruk kademicki t i ku studié
€ Jackg y q akademickim w trzecim roku studiow
. ! . komputerowy
student wykonuje pod kierunkiem
nauczyciela akademickiego
majacego co najmniej stopien
naukowy doktora.
O sprawdzeniu danej pracy
dyplomowej w systemie
antyplagiatowym moga
zdecydowac¢: dziekan lub
promotor.
5. Ewentualne SzczegGtowe zasady sprawdzania Wydruk z podsumowaniem § 13 zarzadzenia Nr 84/2012 Rektora
sprawdzenie pracy Driek Osoba wyznaczona przez pracy (_iyplomowej V‘{SVSte”:‘i_e dotyczacym wyniku Po przygotowaniu pracy i przed jej UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r.
dyplomowej w systemie ziekan dziekana antyplagiatowym okresla wtasciwa sprawdzenia pracy z systemu ztozeniem W sprawie wewnetrznego systemu
antyplagiatowym procedura ustalona przez rade antyplagiatowego zapewniania jakosci ksztatcenia
wydziatu.
W przypadku stwierdzenia
plagiatu nalezy przejs¢ do
odpowiedniej procedury
postepowania.
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Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW Nr POKL 04.01.01-00-155/11 nr 52/2013 Rektora UKSW
PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 — LICENCIJAT (STUDIA | STOPNIA) PROCEDURA DYPLOMOWANIA 1 — LICENCIJAT (STUDIA | STOPNIA)
PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW 1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw ukoriczenia 2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
studiéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich ukoniczenia studiow pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania 3) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu
jakosci ksztatcenia zapewniania jakosci ksztatcenia
4) Zarzadzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6zn. zm.) w sprawie zasad wydawania 4) Zarzadzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z p6zn. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu ukoriczenia studiéw suplementu do dyplomu ukornczenia studiéw
5) Zarzadzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6zn. zm.) w sprawie prowadzenia ksiegi 5) Zarzadzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. (z p6zn. zm.) w sprawie prowadzenia ksiggi
dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych
SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE OO PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODLA DOKUMENTACIA TERMIN PODST,A.WA PRA“.INA
ODPOWIEDZIALNY (wtasciwy przepis)
INFORMACJI
Szczegbétowa procedure ztozenia
pracy w systemie APD okresla
wiasciwa instrukcja.
Dziekan, na wniosek kierujgcego
praca lub na wniosek studenta,
moze przesung¢ termin ztozenia
pracy dyplomowej w razie
dtugotrwatej choroby studenta lub
z innych waznych przyczyn. Termin
ztozenia pracy nie moze by¢
przesuniety na pdzniej niz do 30 § 39 pkt 4 regulaminu studiéw w UKSW
6. Ztozenie pracy wrzesna ostatnlego roku studiow. Potwierdzenie ztozenia pracy Najpdzniej: ostatni dzien zajec
dyplomowej i innych Student Student dyplomowej i innych wyktadowych w danym roku § 40 pkt 2 regulaminu studiéw w UKSW
wymaganych dokumentéw W razie diuzsze] nieobecnogci wymaganych dokumentéw akademickim w trzecim roku studiow Zarzadzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW
kierujacego praca dyplomowa, z dnia 9 listopada 2007r. (z pdzn. zm.)
ktéra mogta wptynac na
opdznienie terminu ztozenia pracy
przez studenta, dziekan
obowigzany jest do wyznaczenia
osoby, ktéra przejmie obowigzek
kierowania praca. Jedli zmiana
taka nastagpi po 1 stycznia,
okoliczno$¢ ta moze stanowic
przyczyne przesuniecia terminu
ztozenia pracy do 30 wrzesnia.
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PODSTAWA PRAWNA: PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw w UKSW 1) Regulamin studiéw w UKSW
2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw ukoriczenia 2) Uchwata Nr 38/2013 Senatu UKSW z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw
studiéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich ukoniczenia studiow pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
3) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania 3) Zarzadzenie Nr 84/2012 Rektora UKSW z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie wewnetrznego systemu
jakosci ksztatcenia zapewniania jakosci ksztatcenia
4) Zarzadzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z péZn. zm.) w sprawie zasad wydawania 4) Zarzadzenie Nr 33/2009 Rektora UKSW z dnia 14 lipca 2009 r. (z péZn. zm.) w sprawie zasad wydawania
suplementu do dyplomu ukoriczenia studiéw suplementu do dyplomu ukornczenia studiéw
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SPOSOB WYKONANIA
ZADANIE OO PODMIOT WYKONUJACY ZE WSKAZANIEM ZRODLA DOKUMENTACIA TERMIN PODS.I-,A,WA PRA“,INA
ODPOWIEDZIALNY (wtasciwy przepis)
INFORMACJI
W doborze recenzenta pracy
dyplomowej nalezy kierowac sie
kompetencjami posiadanymi
w zakresie tematyki pracy
7. Wyznaczenie dyplomowej. Dokument informuiac Najpdzniej: ostatni dzier zajec
recenzenta pracy Dziekan Dziekan . lacy wyktadowych w danym roku § 42 pkt 1 regulaminu studiow w UKSW
X 0 wyznaczeniu recenzenta L X i
dyplomowej W przypadku przesuniecia terminu akademickim w trzecim roku studiéw
ztozenia pracy nastepuje
odpowiednie przesuniecie terminu
wyznaczenia recenzenta.
Recenzje pracy dyplomowej nalezy
wykonac w systemie APD zgodnie
Promotor pracy
dvol X p dvol X z podang procedura.
a.p " . . yplomowej romotor pracy dyplomowej Wydruk komputerowy tresci Najpozniej: ostatni dzier zajec
. Przygotowanie recenzji o ) . dbi Ktad hwd K
- W przypadku przesuniecia terminu recenzji wraz z podpisem wyktadowych w danym roku
pracy dyplomowej Recenzent Recenzent wyznaczony przez o N recenzenta akademickim w trzecim roku studiéw
wyznaczony przez dziekana " zirlstn'la pracy n‘?St?puJe i
dziekana odpowiednie przesunigcie tfrmmu
przygotowania recenzji.
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