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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  

w trybie rozeznania rynku 

nr 1/D003/18 

 

Uniwersytet Kardynała Stefana Wyszyńskiego zaprasza do składania ofert na realizację 

zamówienia pod nazwą „przeprowadzenie kursu języka angielskiego na poziomie C1 w zakresie 

języka specjalistycznego z różnych dziedzin naukowych dla czterech grup nauczycieli akademickich 

w dwóch turach, będących uczestnikami Projektu POWER 03.04.00-00-D003/17 pn.: Młody 

Dydaktyk w Uniwersytecie” 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Uniwersytet Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Warszawie 

ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa 

e-mail: biuroksztalcenia@uksw.edu.pl 

II. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. 2017.1579 t. j.) oraz zgodnie z zasadami określonymi w „Wytyczne w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”. 

2. Przedmiotem zamówienia jest „przeprowadzenie kursu języka angielskiego na poziomie C1 

w zakresie języka specjalistycznego z różnych dziedzin naukowych dla czterech grup 

nauczycieli akademickich w dwóch turach, będących uczestnikami projektu pn.: Młody 

Dydaktyk w Uniwersytecie” o nr POWER 03.04.00-00-D003/17,  realizowanego z Działania 

3.4 Zarządzanie w instytucjach szkolnictwa wyższego, Oś III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki 

i rozwoju. Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zaproszenia. Do unieważnienia 

zaproszenia stosuje się odpowiednio przepisy art. 93 Prawo zamówień publicznych. 

III. SZCZEGÓŁY DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje przede wszystkim: 

1) przygotowanie kursu z zakresu słownictwa specjalistycznego z zakresu badań naukowych 

w dziedzinach nauk: 

a) Grupa 1 – ścisłych i przyrodniczych, 

b) Grupa 2 – humanistycznych i społecznych; 

2) przeprowadzenie kursu języka angielskiego na poziomie C1 dla 4 grup po 4-8 nauczycieli 

akademickich UKSW w Warszawie w dwóch turach: 

I tura: X./XI 2018 r. – I 2019 r. – 2 grupy, 

II tura: II/III 2019 r. – VI 2019 r. – 2 grupy. 
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2. Maksymalna łączna liczba uczestników w dwóch turach to 24 osoby. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do:  

1) Przeprowadzenia pre – i post- testu w celu weryfikacji wiedzy kursanta oraz przekazania 

wyników w formie raportu Zleceniodawcy; 

2) Zastosowania metod dydaktycznych dostosowanych do osób dorosłych do 35 roku życia, 

będących nauczycielami akademickimi; 

3) Prowadzenia listy obecności kursantów a po zakończeniu każdej tury, przekazania listy 

Zamawiającemu; 

4) Wsparcia uczestników kursu przez lektora w trakcie trwania kursu – forma konsultacji; 

5) Zgłaszania wszystkich problemów niezwłocznie do Zleceniodawcy; 

6) Wystawienia certyfikatu ukończenia kursu oraz przekazaniu listy uczestników 

certyfikowanych. 

4. Przewidywany czas zajęć: każda tura – 60 godzin szkoleniowych x 2 grupy (Grupa 1 – nauki ścisłe 

i przyrodnicze; Grupa 2 – nauki humanistyczne i społeczne). Godzina szkolenia rozumiana jest 

jako 45 minut. 

5. Miejsce szkolenia: Warszawa, w siedzibie Wykonawcy, z dogodnym dojazdem komunikacją 

miejską. 

6. Budynek i sale muszą być dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnością. 

7. Termin wykonania zamówienia planowany jest: I tura do końca I 2019 r.; II tura do końca VI 2019 

r. - termin ten może ulec wydłużeniu, co jest uzależnione od terminu rozpoczęcia kursu. Dokładne 

terminy kursów i częstotliwość lekcji zostaną określone w Umowie. 

8. Zamawiający może przeznaczyć na to zamówienie maksymalnie 15 900 złotych brutto (słownie: 

piętnaście tysięcy dziewięćset złotych) na każdą turę. Jeśli wartość ofert przekroczy wskazaną 

kwotę, to Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie udzielenia zamówienia.  

9. Wynagrodzenie płatne będzie miesięcznie, a za ostatni miesiąc każdej tury po wystawieniu 

certyfikatów przez Wykonawcę. Wypłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury 

VAT/rachunku, w terminie do 14 dni od dnia doręczenia protokołu wykonania zadań 

Kierownikowi Projektu oraz prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku. 

IV. INFORMACJE DOTYCZĄCE UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy powinni posiadać wykształcenie wyższe 

lub certyfikaty, uprawnienia umożliwiające przeprowadzenie tego kursu oraz posiadać co najmniej 

2 lata doświadczenia w prowadzeniu zajęć z tematu, którego dotyczy kurs i doświadczenie 

dydaktyczne w pracy z osobami dorosłymi.  

2. Na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu wykonawcy zobowiązani są złożyć 

oświadczenie o posiadanych uprawnieniach i doświadczeniu (w treści formularza ofertowego). 

V. INFORMACJE DOTYCZĄCE SKŁADANIA OFERT 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim na Formularzu Ofertowym, stanowiącym załącznik nr 
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1 do niniejszego zaproszenia. 

3. Oferta powinna posiadać datę sporządzenia, podpis Oferenta oraz zawierać Kosztorys. Do oferty 

należy dołączyć: 

1) Oświadczenie o spełnieniu warunków i doświadczeniu (Załącznik nr 2); 

2) Oświadczenie o braku powiązań (Załącznik nr 3); 

3) Na własnym formularzu proponowany program kursu z liczbą godzin. 

4. Ofertę należy złożyć, w terminie do dnia 5 października r. do godz. 15:00 z tytułem „Oferta 

dotycząca kursu języka angielskiego C1 w projekcie Młody Dydaktyk w Uniwersytecie” w formie 

pisemnej: 

— w wersji elektronicznej na adres: biurokształcenia@uksw.edu.pl  lub 

— osobiście/listownie do pokoju nr 096 (Dział Kształcenia Uniwersytet Kardynała Stefana 

Wyszyńskiego, ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa). 

5. Oferty złożone po terminie nie będą brane pod uwagę - decyduje data wpływu oferty do 

Zamawiającego. 

6. Osoba upoważniona do kontaktów z Wykonawcami oraz udzielania wszelkich wyjaśnień: Beata 

Karpiuk; tel. 22 561 89 07. 

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

1. Cena oferty jest ceną brutto, tj. z podatkiem VAT (o ile dotyczy). Musi być podana w PLN cyfrowo 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. 

2. Cena oferty należy podać w oparciu o kalkulację własną. 

3. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego w treści niniejszego zaproszenia. 

4. Cena nie ulegnie zmianie przez okres wykonywania zamówienia. 

5. Ostateczne rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będzie w walucie 

polskiej (złoty polski) po realizacji zamówienia i wystawieniu certyfikatów ukończenia kursu. 

6. Negocjacje ceny nie będą prowadzone. 

VII. KRYTERIUM ORAZ SPOSÓB OCENY I WYBORU OFERT 

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert w dwóch etapach: 

1) Etap I – Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu na podstawie żądanych dokumentów, zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia”. 

2) Etap 2 – W przypadku złożenia ofert przez więcej, niż jednego Wykonawcę, spełniającego 

warunki udziału w postępowaniu, Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie 

poniższych kryteriów: 

a) CENA 

W kryterium CENA oferty /C/ zostanie zastosowany wzór: 

liczba punktów C = (Cmin/Cbad) x 70 

gdzie: 

Cmin – cena brutto najniższa z pośród wszystkich ofert; 

mailto:biurokształcenia@uksw.edu.pl
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Cbad – cena brutto podana w ofercie 

Maksymalna liczba punktów (70 pkt.) uzyska oferta z najniższą ceną. Pozostałe oferty 

otrzymają proporcjonalnie mniejszą liczbę punktów. 

UWAGA: zwalnia się od podatku usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego 

zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. c) ustawy z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 

2016 poz. 710). 

b) DOŚWIADCZENIE 

Liczba godzin szkoleniowych (h=45 min.) prowadzonych metodami aktywnymi z 

zakresu słownictwa specjalistycznego w okresie ostatnich dwóch lat przed data 

publikacji ogłoszenia. Ocenie będą podlegały tylko usługi wymienione w Załączniku 

do Formularza Ofertowego – Oświadczenie o spełnieniu warunków. 

Za każde 15 godzin szkoleniowych (h=45 min.) przeprowadzonych zgodnie z 

powyższym opisem można uzyskać 5 pkt.; maksymalna liczba punktów w tym 

kryterium to 30 pkt. 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największą liczbę punktów. 

3. Ocena będzie prowadzona przez wszystkich członków komisji konkursowej. 

4. Ocenie będą podlegały wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

 
VIII. INFORMACJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. W przypadku nie dostarczenia przedmiotowych dokumentów lub w sytuacji braku posiadania 

wymaganych przez Zamawiającego uprawnień lub doświadczenia Zamawiający dokona oceny 

oferty kolejnej pod względem najkorzystniejszej ceny, a Wykonawcę wykluczy z postępowania 

jako niespełniającego warunków udziału w postępowaniu. 

2. Informacja o rozstrzygnięciu postępowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej pod 

adresem http://ksztalcenie.uksw.edu.pl/content/zapytania-ofertowe-mdwu oraz przesłane 

oferentom na adres e-mail wskazany przez nich w ofercie oraz umieszczona na stronie oferty w 

http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podpisana umowa z wybranym Wykonawcą. 

4. W sytuacji kiedy Wykonawca, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą uchyla się od zawarcia 

umowy, Zamawiający ma prawo podpisać umowę z Wykonawcą, który spełnia warunki udziału w 

postępowaniu i którego oferta jest najkorzystniejsza z pośród pozostałych, poddanych ocenie 

ofert. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyłączenia oferenta z niniejszego postępowania w 

przypadku:  

1) niespełnienia warunków udziału w postępowaniu; 

2) niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem; 

3) przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych. 

IX. POSTANOWIENIA KOŃCOWE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zaproszenia 

http://ksztalcenie.uksw.edu.pl/content/zapytania-ofertowe-mdwu
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do składania ofert w trybie rozeznania rynku przed upływem terminu składania ofert. Informacja o 

wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zaproszenia zostanie niezwłocznie przekazana 

Wykonawcom w formie pisemnej (e-mail) oraz w ofercie opublikowanej na stronie 

http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ Jeżeli wprowadzone zmiany lub 

uzupełnienia treści zaproszenia będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży 

termin składania ofert. 

2. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający nie 

przewiduje możliwości zwrotu kosztów przygotowania oferty przetargowej. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości przez 

Zamawiającego o tych okolicznościach. 

X. ZMIANY UMOWY 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w zakresie zmiany terminu lub miejsca 

realizacji przedmiotu zamówienia: 

a) na uzasadniony pisemny wniosek jednej ze Stron umowy za obopólną zgodą, 

b) w przypadku działania siły wyższej lub wystąpienia obiektywnych przeszkód, 

uniemożliwiających wykonania zamówienia w określonym pierwotnie terminie lub miejscu. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają zgody obu stron wyrażonej w formie pisemnego aneksu do 

umowy pod rygorem nieważności. 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz oferty w trybie rozeznania rynku; 

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków i doświadczeniu; 

3. Oświadczenie o braku powiązań; 

4. Wzór umowy. 
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Załącznik nr 1 

 

 ............................ dnia .................................... 2018r. 

 
FORMULARZ OFERTY w trybie rozeznania rynku 

Nawiązując do zaproszenia do składania ofert pn. „przeprowadzenie kursu języka angielskiego na 

poziomie C1 w zakresie języka specjalistycznego z różnych dziedzin naukowych dla czterech grup 

nauczycieli akademickich w dwóch turach, będących uczestnikami Projektu POWER 

03.04.00-00-D003/17 pn.: Młody Dydaktyk w Uniwersytecie” 

1. Nazwa Wykonawcy : ………………………………………………………………………………..  

2. Adres Wykonawcy: …………………………………………………………………………………  

3. Numer NIP (jeśli firma): ..…………………… Numer REGON:...............................  

4. Działalność Firmy od ....................................................... (data prowadzonej działalności)  

5. Wartość1
 za zorganizowanie kursu Kurs "Język angielski na poziomie C1"dla dwóch grup w jednej 

turze wynosi:  

liczba grup x wartość brutto za godzinę x 60 godz. szk. = wartość za całość  

2 grupy x .................... zł brutto x 60 godz. szk. = ................... zł brutto
2
  

(słownie całość: …………………………….............................…………………….……. zł 

……/100)  

6. Gwarantuję, że obciążenie wynikające z wykonywania powyższych zadań nie wyklucza 

możliwości ich prawidłowej i efektywnej realizacji. Jednocześnie oświadczam, że łączne 

zaangażowanie trenera w realizację wszystkich zadań projektowych finansowanych ze środków 

zewnętrznych, w tym z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz czynności 

wynikających z innych tytułów zaangażowania zawodowego nie przekracza 276 godzin 

miesięcznie. Zobowiązuję się również do przedkładania co miesiąc karty czasu pracy trenera w w/w 

projekcie. 

 
1
 Cena oferty winna być wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, w walucie polskiej, z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku, zgodnie z obowiązującą ustawą o cenach, przy założeniu, iż godzina przeprowadzonych zajęć dydaktycznych 

wynosi 45 min 
2
 W przypadku firm stosuje się zwolnienie od podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 Ustawy z dnia 11.03.2004 r. o 

podatku od towarów i usług, Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z późn. zm. 



 

 
Projekt „Młody Dydaktyk w Uniwersytecie” 

Nr POWR.03.04.00-00-D003/17 
 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 
 

7. Usługa stanowiąca przedmiot zamówienia zostanie wykonana w terminach określonych 

w Zapytaniu. Dokładne  terminy kursów i częstotliwość lekcji zostaną określone w Umowie. 

8. W cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. 

9. Zobowiązuję się w przypadku przyznania niniejszego zamówienia do zawarcia umowy w miejscu 

i terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

10. Oświadczam, iż wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne i prawdziwe. 

11. Załączam wymagane załączniki 

 

 

………………………………………… ………………………………… 

(miejsce i data)       (czytelny podpis)  
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Załącznik nr 2 

 

 ............................ dnia .................................... 201 r. 

 

 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW 

 

1. Podana cena w formularzu ofertowym nie ulegnie podwyższeniu. 

2. Zobowiązuję się do świadczenia usługi w terminie przewidzianym w zapytaniu ofertowym. 

3. Akceptuję warunki płatności. 

4. Ja niżej podpisany(a), 

……………………………………………………………………………………  

……………………………………………………………………………………  

……………………………………………………………………………………  

(Nazwa Wykonawcy, adres)  

w związku z zapytaniem ofertowym na przeprowadzenie kursu i ewaluacji końcowej pt. 

Kurs języka angielskiego na poziomie C1 dla dwóch grup, w okresie nie wcześniej niż 

10.10.2018 r. i nie później niż 30.06.2019 r. dla uczestników Projektu „Młody Dydaktyk w 

Uniwersytecie”  

oświadczam, że  

a) Trener posiada/posiadam wykształcenie wyższe lub certyfikaty, uprawnienia 

umożliwiające przeprowadzenie tego kursu, 

b)  Trener posiada/posiadam co najmniej 2 lata doświadczenia w prowadzeniu zajęć z 

tematu, którego dotyczy szkolenie, 

c) Trener posiada/posiadam doświadczenie dydaktyczne w pracy z osobami dorosłymi, 

d) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia; 

przedstawiam wykaz szkoleń/kursów prowadzonych metodami aktywnymi z zakresu 

słownictwa specjalistycznego dla osób dorosłych w okresie ostatnich dwóch lat przed datą 

publikacji ogłoszenia: 

1. ……………………………………………………….…………………………………………………………………

trener, nazwa szkolenia, liczba godzin, miesiąc/rok, 

2. ………………………………………………………………………………………………………………………….

trener, nazwa szkolenia, liczba godzin, miesiąc/rok, 

3. ………………………………………………………………………………………………….………………………

trener, nazwa szkolenia, liczba godzin, miesiąc/rok, 

4. ………………………………………………………………………………………….………………………………

trener, nazwa szkolenia, liczba godzin, miesiąc/rok, 

……………………………………  

Podpis osoby składającej ofertę 
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          Załącznik nr 3 

 
 ............................ dnia .................................... 2018r. 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIĄZAŃ Z BENEFICJENTEM  
 

Ja niżej podpisany(a), w związku z zapytaniem ofertowym na przeprowadzenie kursu 

i ewaluacji końcowej pt. Kurs języka angielskiego na poziomie C1 dla uczestników 

projektu „Młody Dydaktyk w uniwersytecie” współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój na lata 2014-2020 

Oświadczam, że podmiot (Wykonawca) 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………..…………….. 

nie jest wyłączony z możliwości realizacji zamówienia, ponieważ nie jest powiązany osobowo 

oraz kapitałowo z Zamawiającym tj. Uniwersytetem Kardynała Stefana Wyszyńskiego w 

Warszawie lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 

oraz osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z 

przygotowaniem procedury wyboru Wykonawcy.  

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe Zamawiającego z Wykonawcą rozumie się w 

szczególności: 

a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.  
 

 

 

 

…………………………………… 
Podpis osoby składającej ofertę 
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Załącznik nr 4 

 

 ................................... dnia ............................... 2018r. 

 
WZÓR UMÓWY 

Egzemplarz:  
WYKONAWCY / UKSW* 

..…………………………………………….. 

(pieczątka jednostki organizacyjnej) 

 

 

 

Umowa nr…..……/…………/……… 

zawarta w dniu  ………………………………………….…...………między 

Uniwersytetem Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Warszawie, ul. Dewajtis 5 

reprezentowanym 

przez:…..………………………….…....................................................………………… 

zwanym dalej „Zleceniodawcą”, 

a:......…….…………………….............……….....……………………..…………………… 

zam. 

w………………………………………………………………………………………………… 

wpisanym do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez** 

.……………………………...……… 

pod numerem ……………..…………………………. 

zwanym dalej „Zleceniobiorcą”.  

§ 1 

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania usługę polegającą 

na: przeprowadzenie kursu i ewaluacji końcowej pt. Przeprowadzenie kursu 

języka angielskiego na poziomie C1 w zakresie języka specjalistycznego z  
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różnych dziedzin naukowych dla czterech grup nauczycieli akademickich (4-8 

osób/grupa) w dwóch turach, w okresie nie wcześniej niż 10.10.2018 r. i nie później niż 

30.06.2019 r. - uczestników projektu „Młody Dydaktyk w Uniwersytecie”  

realizowanego na Uniwersytecie Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Warszawie w 

ramach Działania 3.4.Zarządzanie w instytucjach szkolnictwa wyższego, Oś III. 

Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju. Program Operacyjny Wiedza Edukacja 

Rozwój 2014-2020, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego.  

§ 2 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania usług na najwyższym poziomie 

profesjonalnym i etycznym. 

2. Za zgodą Zleceniodawcy praca może być powierzona innej osobie, pod warunkiem, 
że posiada tożsame lub wyższe kompetencje niż osoba/osoby wskazane w ofercie 

oraz przestrzegania postanowień §  3. 

§ 3 

1. Zleceniodawca na podstawie Ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018, 

poz. 100), zwanej dalej ustawą, powierza Zleceniobiorcy dane osobowe w zakresie 

imienia i nazwiska oraz adresu e-mailowego uczestników kursu i w terminie 

określonym niniejszą umową. Powierzone dane wchodzą w zakres zbioru danych 

osobowych Zleceniodawcy. 

2. Strony są zobowiązane do przestrzegania przepisów Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO. 

3. Uwzględniając charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko 

naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie i 

wadze zagrożenia, Zleceniobiorca zapewni odpowiednie środki techniczne i 

organizacyjne, aby przetwarzanie odbywało się zgodnie z rozporządzeniem RODO 

i aby móc to wykazać. Środki te są w razie potrzeby poddawane przeglądom i na 

bieżąco uaktualniane. 

4. Zleceniobiorca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów ustawy oraz 

przepisów wykonawczych, a w szczególności do: 

a) zapewnienia poufności informacji, uzyskanych w związku z realizacją niniejszej 
umowy i nie ujawniania tych informacji w czasie trwania niniejszej umowy jak i 
po jej ustaniu; 
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b) zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, 
zabraniem przez osobę nieupoważnioną, przetwarzaniem z naruszeniem 
ustawy oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

5. Zleceniobiorca odpowiada za szkody, jakie powstały wobec osoby w wyniku 

niezgodnego z umową przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

6. Zleceniobiorcy przysługuje prawo kierowania zapytań do Zleceniodawcy, w 

zakresie prawidłowości wykonania obowiązków, dotyczących zabezpieczenia 

powierzonych mu na podstawie niniejszej umowy danych. 

7. Zleceniobiorca nie może powierzyć przetwarzania danych osobowych w 

związku z realizacją niniejszej umowy, w jakiejkolwiek formie i zakresie stronom 

trzecim bez zgody i upoważnienia wydanego przez Zleceniodawcę. 

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie, a dotyczących 

przetwarzania danych osobowych mają zastosowanie przepisy ustawy i aktów 

wykonawczych. 

§ 4 

Termin rozpoczęcia wykonywania zlecenia 

…………………………………………...………… 

§ 5 

Termin zakończenia wykonywania zlecenia 

……………………………………… 

§ 6 

Miejsce wykonywania umowy zlecenia:  

ul,  ........................................................  Warszawa 

 

§ 7 

Za wykonanie umowy, na podstawie wystawionej faktury/rachunku, Zleceniobiorca 

otrzyma wynagrodzenie w wysokości………………...zł za 1 godzinę 

przeprowadzonych zajęć, tj. łącznie ……………………. zł brutto  

słownie: ………………………………………………………………… za 240 godzin 

zajęć.  

§ 8 

1. Wynagrodzenie będzie wypłacane miesięcznie po potwierdzeniu przeprowadzonej 



 

 
Projekt „Młody Dydaktyk w Uniwersytecie” 

Nr POWR.03.04.00-00-D003/17 
 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 
 

liczby godzin zajęć przez Kierownika Projektu w terminie 14 dni od przedstawienia 

faktury/rachunku w Kwesturze. 

2. Wynagrodzenie zostanie wypłacone przelewem na rachunek bankowy 

Zleceniobiorcy wskazany na fakturze/rachunku. 

3. Datą zapłaty jest dzień złożenia przez Zleceniodawcę polecenia przelewu w banku. 

§ 9 

Jeżeli Zleceniobiorca nie wykonuje w sposób staranny i należyty usług określonych w 

umowie, Zleceniodawca ma prawo potrącić karę umowną w wysokości do 10% 

wynagrodzenia Zleceniobiorcy w miesiącu, w którym usługi nie zostały wykonane w 

sposób staranny i należyty. 

§ 10 

1. Zleceniodawca może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia w trybie 

natychmiastowym, jeżeli Zleceniobiorca nie wykonuje usług w sposób staranny i 

należyty lub narusza postanowienia § 2. 

2. Każda ze stron może rozwiązać umowę za 2-tygodniowym wypowiedzeniem ze 

skutkiem na koniec miesiąca. 

§ 11 

Zmiana umowy  wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zmiany mogą 

dotyczyć postanowień zawartych w § 4, § 5 lub § 6. 
 

 . 

§ 12 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 

§ 13 

Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 

 ZLECENIOBIORCA     ZLECENIODAWCA 
 
 
 
 
 

……………………………………………..           …………………………………………… 

  (podpis)       (podpis, imienna pieczątka) 

*) niepotrzebne skreślić 

**) załącznik – kserokopia wpisu do działalności gospodarczej 
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           Załącznik nr 4 a 

do zapytania ofertowego nr 1/D003/2018  

 

 ................................... dnia ............................... 2018r. 

 
WZÓR UMÓWY 

 
  

 

 
 

………………………………...............….. 
(pieczątka jednostki organizacyjnej)   

   

E
gzemplarz:  
WYKONAWCY / UKSW* 

Źródło finansowania: 

........................................................................................... 

 
UMOWA ZLECENIA  nr …………../……….…/…….……... 

 
 

W dniu  ………………………………………….…...……….zawarto umowę zlecenia 

pomiędzy:   

Uniwersytetem Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Warszawie, ul. Dewajtis 5  

Reprezentowanym przez 

…………………………………………………………......………………………….…. 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej „zleceniodawcą”, 

a:......…….…………………….............……….....……………………..……………………

………  (wypełnić pismem drukowanym  -  tytuł / stopień naukowy,  imiona,  nazwisko) 

…...………………………………….....……………………………….…..…………………
      (adres ) 
 

zwanym dalej „zleceniobiorcą”.  
 

            § 1 
 

Przedmiotem umowy jest: przeprowadzenie kursu i ewaluacji końcowej pt. 

Przeprowadzenie kursu języka angielskiego na poziomie C1 w zakresie języka 

specjalistycznego z różnych dziedzin naukowych dla czterech grup nauczycieli 

akademickich (4-8 osób/grupa) w dwóch turach, w okresie nie wcześniej niż 

Miejsce na opis składek ZUS (wypełnia Dz. 
Płac) 
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10.10.2018 r. i nie później niż 30.06.2019 r. - uczestników projektu „Młody Dydaktyk w 

Uniwersytecie”  realizowanego na Uniwersytecie Kardynała Stefana Wyszyńskiego w 

Warszawie w ramach Działania 3.4.Zarządzanie w instytucjach szkolnictwa wyższego, 

Oś III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju. Program Operacyjny Wiedza 

Edukacja Rozwój 2014-2020, współfinansowanego przez Unię Europejską ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego.  

 

§ 2 

  

1. Zleceniodawca na podstawie Ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018, 
poz. 100), zwanej dalej ustawą, powierza Zleceniobiorcy dane osobowe w zakresie 
imienia i nazwiska oraz adresu e-mailowego uczestników kursu i w terminie 
określonym niniejszą umową. Powierzone dane wchodzą w zakres zbioru danych 
osobowych Zleceniodawcy. 

2. Strony są zobowiązane do przestrzegania przepisów Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO. 

3. Uwzględniając charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko 
naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie i 
wadze zagrożenia, Zleceniobiorca zapewni odpowiednie środki techniczne i 
organizacyjne, aby przetwarzanie odbywało się zgodnie z rozporządzeniem RODO 
i aby móc to wykazać. Środki te są w razie potrzeby poddawane przeglądom i na 
bieżąco uaktualniane. 

4. Zleceniobiorca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów ustawy oraz 
przepisów wykonawczych, a w szczególności do: 

a) zapewnienia poufności informacji, uzyskanych w związku z realizacją niniejszej    
 umowy i nie ujawniania tych informacji w czasie trwania niniejszej umowy jak i 
 po jej ustaniu; 
b) zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, 
 zabraniem przez osobę nieupoważnioną, przetwarzaniem z naruszeniem 
 ustawy oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

5. Zleceniobiorca odpowiada za szkody, jakie powstały wobec osoby w wyniku 
niezgodnego z umową przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

6. Zleceniobiorcy przysługuje prawo kierowania zapytań do Zleceniodawcy, w 
zakresie prawidłowości wykonania obowiązków, dotyczących zabezpieczenia 
powierzonych mu na podstawie niniejszej umowy danych. 

7. Zleceniobiorca nie może powierzyć przetwarzania danych osobowych w związku z 
realizacją niniejszej umowy, w jakiejkolwiek formie i zakresie stronom trzecim bez 
zgody i upoważnienia wydanego przez Zleceniodawcę. 
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8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie, a dotyczących 
przetwarzania danych osobowych mają zastosowanie przepisy ustawy i aktów 
wykonawczych. 

§ 3 
1. Zlecenie zostanie wykonane w oparciu o sprzęt i materiały Zleceniobiorcy. 

2. Zleceniobiorca odpowiada wobec osób trzecich za zapewnienie warunków i 

właściwą organizację oraz wykonanie zlecenia, o którym mowa w § 1. 

 
§ 4 

Termin wykonywania zlecenia 
od…………….………....………………do…………………..….……………(grupa 1 i 2) 
od…………….………....………………do…………………..….……………(grupa 3 i 4) 

 
§ 5 

 

Miejsce wykonywania umowy zlecenia: ul.………………….., Warszawa . 

 

§ 6 
1. Za wykonanie umowy strony ustalają wynagrodzenie w wysokości 
......................................................zł.  
(słownie:………………………………………..………................…………..zł za 240 
godzin zajęć) 
 

Wg  następujących wyliczeń 4 grupy x 60 godz.szk. x ………. zł/godz.szk  
 
2. Wynagrodzenie zostanie wypłacone po potwierdzeniu wykonania pracy przez 
Kierownika Projektu, w terminie 14 dni od przedstawienia  rachunku w Kwesturze - 
Dziale Płac. 
3. Wynagrodzenie zostanie wypłacone na rachunek bankowy: 
………………………………………………………………………………………………… 

 
§ 7 

 

Zamawiający może wypłacić wynagrodzenie za zlecenie w ratach miesięcznych 
stosownie do stanu zaawansowania wykonanej pracy. 

 

§ 8 
 

Zleceniobiorca oświadcza, że: 
 

1) jest pracownikiem UKSW zatrudnionym na podstawie umowy o pracę lub mianowania,* 

2) jest zatrudniony w ramach stosunku pracy/ umowy zlecenia* poza UKSW i osiąga/ nie osiąga* 

wynagrodzenie stanowiące podstawę wymiaru składek ZUS w wysokości przekraczającej minimalne 

wynagrodzenie,* 
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3) prowadzi pozarolniczą działalność gospodarczą, od której odprowadza składki ZUS, a przedmiot 

niniejszej umowy nie wchodzi w zakres w/w pozarolniczej działalności gospodarczej,
*
 

4) jest osobą duchowną, za którą instytucja kościelna odprowadza składki ZUS,* 

5) jest studentem w wieku do 26 roku życia 

...................................................................................................................................................................... 
(nazwa uczelni) 

 i nie wnosi o objęcie ubezpieczeniem społecznym,* 
6) jest doktorantem  

..............................................................................................................................................*  
(nazwa uczelni) 

7) pobiera emeryturę / rentę przyznaną przez 

...................................................................................................., nr świadczenia.........................,* 

jest rencistą ze stopniem niepełnosprawności (lekkim/ umiarkowanym/ znacznym*) przyznanym od 

dnia ……………………do dnia……………..….. lub bezterminowo,* 

8) jest osobą bezrobotną zarejestrowaną w Rejonowym Urzędzie Pracy   

...................................................................................................................................................................... 
(nazwa i adres urzędu pracy) 

§ 9 
 

1. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zmiany mogą 

dotyczyć postanowień zawartych w  § 4 lub § 5. 

2. Zleceniodawca może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia w trybie 

natychmiastowym, jeżeli Zleceniobiorca nie wykonuje usług w sposób staranny i 

należyty lub narusza postanowienia § 2. 

3. Każda ze stron może rozwiązać umowę za 2-tygodniowym wypowiedzeniem ze 

skutkiem na koniec miesiąca. 

§ 10 
 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy 
Kodeksu Cywilnego. 

§ 11 
 

Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze stron. 
 

 ZLECENIOBIORCA      ZLECENIODAWCA 
 
 
 

……………………………………………..    ……………… 
  (podpis)      (pieczątki i podpisy osób reprezentujących  
         Zamawiającego)  

 
*
 niepotrzebne skreślić 


