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ZARZADZENIE Nr 43/2020
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w
Warszawie z dnia 17 czerwca 2020

w sprawie prowadzenia albumu studenta, ksiegi dyplomoéw i archiwizacji prac dyplomowych

Na podstawie art. 23. ust. 1 oraz w zwigzku z art. 74, art. 76 ust. 4, art. 188 ust. 4 i art. 351 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn.
zm.) oraz § 14-28 i § 43 1 44 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27
wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r. poz. 1861 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz.1231 z p6zn. zm.)
oraz § 25 ust. 2 pkt 1 lit. b Statutu UKSW- zarzadza sig, co nastepuje:
§1
Album Studenta
1. W Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwany dalej
LuUniwersytetem”, prowadzi si¢ Elektroniczny Album Studenta, zwany dalej ,,albumem”, ktory
jest przypisany studentowi na wszystkich kierunkach i poziomach, na ktérych odbywa studia w
Uczelni za posrednictwem systemu USOS.
2. Do albumu studentéw wpisuje si¢ nastepujace dane dotyczace studenta:
1) numer albumu;
2) date rozpoczecia studiow;
3) imiona i nazwisko;
4) date 1 miejsce urodzenia;
5) numer PESEL, a w przypadku jego braku — nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢ oraz nazwe panstwa, ktore go wydato;
6) informacje o dokumencie stanowigcym podstawe ubiegania si¢ o przyjecie na studia:
a) nazwe szkotly lub okregowej komisji egzaminacyjnej, numer oraz date i miejsce
wystawienia dokumentu, o ktérym mowa w art. 69 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.) — w

przypadku studiow pierwszego stopnia lub jednolitych studiow magisterskich,



7) nazwe kierunku, poziomu i profilu studidow;
8) rok studiéw, na ktory zostat przyjety;
9) date 1 przyczyne opuszczenia uczelni.

3. Numerem albumu oznacza si¢ teczke akt osobowych studenta.

4. Teczka akt osobowych studenta, o ktorej mowa w ust. 3 jest prowadzona zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 44 Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27
wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r. poz. 1861 z pézn. zm.).

5. W teczce akt osobowych studenta przechowywana jest takze informacja o przechowywaniu

pracy dyplomowej w bazie o ktérej mowaw § 3.

§2
Elektroniczna Ksigga Dyplomow

1. W Uniwersytecie prowadzi si¢ Elektroniczng Ksiege Dyplomodw, ktdra stanowi rejestr

wszystkich dyplomow ukonczenia studiow wydanych w jednostkach organizacyjnych

Uniwersytetu, ktéra stanowi podstawe do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w §3.
2. Elektroniczna Ksigga Dyplomow zawiera nastepujace dane:

1) liczbe porzadkowa bedaca numerem dyplomu;

2) numer albumu studenta;

3) nazwisko i imi¢ (imiona) studenta;

4) rok urodzenia studenta;

5) date rozpoczecia studiow na kierunku studiow, na ktorym dyplom zostal uzyskany:

6) nazwe Wydziatu, w ktérym byt prowadzony kierunek studiow;

7) poziom, forme i profil studiéw;

8) date ztozenia egzaminu dyplomowego, ktora jest datg zakonczenia studidw;

9) uzyskany tytut zawodowy.

§3

Wystawienie dyplomu ukonczenia studiow




Na podstawie danych zawartych w Elektronicznej Ksiedze Dyplomow pracownik dziekanatu w

terminie 30 dni od dnia pozytywnego ztozenia egzaminu dyplomowego wystawia dyplom
ukonczenia studiow wraz z jego odpisami i suplementem do dyplomu.
Potwierdzenie odbioru dyplomu drukowane jest z systemu USOS i przechowywane w teczce akt
osobowych studenta.
Potwierdzenie, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera dat¢ odbioru dyplomu oraz podpis posiadacza
dyplomu lub osoby przez niego upowaznionej do odbioru dyplomu.
Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 3, powinno zawiera¢ imi¢ i nazwisko oraz nr PESEL
osoby upowaznionej oraz by¢ potwierdzone notarialnie lub spisane w obecno$ci pracownika
wlasciwego dziekanatu z jego adnotacja ,,Potwierdzam zgodno$¢ podpisu osoby
upowazniajace;j.
§ 4
Archiwizacja prac dyplomowych

. W Uniwersytecie jest prowadzona w formie elektronicznej, baza pisemnych prac dyplomowych,

w elektronicznym Archiwum Prac Dyplomowych zwanym dalej ,,APD”, ktore znajduje si¢ na

serwerze UKSW pod adresem http://apd.uksw.edu.pl.

Warunkiem umieszczenia pliku z tre$cig pracy dyplomowej w bazie, o ktérej mowa w ust. 1
jest ztozenie o§wiadczenia studenta o autorstwie pracy oraz o udzieleniu licencji
niewytacznej do rozpowszechniania jego pracy poprzez publiczne udostgpnianie jej w
miejscu, w ktorym praca jest przechowywana w uczelni. Wzoér o§wiadczenia studenta
zawiera zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Student zobowigzany jest do zarchiwizowania swojej pracy dyplomowej wytacznie w wersji
elektronicznej, zgodnie z Instrukcja archiwizacji prac dyplomowych w Archiwum Prac
Dyplomowych, ktorg zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Praca dyplomowa powinna by¢ w formacie pdf oraz jesli praca zostata napisana w edytorze TEX
lub LATEX — konieczne jest dotaczenie pliku zrodtowego w elektronicznym archiwum prac

dyplomowych.


http://apd.uksw.edu.pl/

5. Strong tytutowa pracy dyplomowej opracowuje si¢ wedlug wzoru, ktory zawiera zatgcznik nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

kontynuowania postgpowania o nadanie tytulu zawodowego jest ztozenie oswiadczenia
promotora o spetnieniu warunkow do przedstawienia tej pracy w postepowaniu o nadanie
tytutu zawodowego, wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

7. O$wiadczenia wymienione w ust. 2 1 6 sktada si¢ w formie elektronicznej w APD.

8. Prace dyplomowe przechowywane sa w formie elektronicznej i administrowane w zakresie
danych tam zawartych, przez Centrum Systemow Informatycznych Uniwersytetu.

9. Na wniosek uprawnionych organdéw wskazujacych podstawe prawng upowazniony
pracownik Biblioteki ma obowigzek wyszukania, pobrania i udostgpnienia pracy
dyplomowej (lub jej fragmentu), w formie pliku elektronicznego z Archiwum Prac

Dyplomowych oraz odnotowania tej czynnosci w rejestrze udostepniania danych Biblioteki.

§5
Jednolity Systemy Antyplagiatowy
1. Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego prowadzi Jednolity System Antyplagiatowy, ktory
zapewnia wsparcie w zakresie przeciwdziatania naruszeniom przepisow o prawie autorskim i
prawach pokrewnych.
2. Jezeli praca dyplomowa jest pracg pisemna, Uczelnia sprawdza ja przed egzaminem
dyplomowym z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, o ktérym mowa w art.

351 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

§6
Ochrona praw autorskich
1. Pracownik dziekanatu, po egzaminie dyplomowym studenta, o ktorym mowa w §3 ust.1,

zobowigzany jest w Systemie USOS do:

1) sprawdzenia statusu pracy dyplomowej w zakresie zarchiwizowania w APD;

4-de-nintejszego-zarzadzeniarPraca dyplomowa po egzaminie, o ktorym mowa w § 3
ust. 1 jest przechowywana w Bibliotece Uniwersytetu w wersji elektronicznej, aby
kazdy zainteresowany mogt mie¢ do niej dostgp. Czytelnia Biblioteki udostepnia

zainteresowanym osobom, do wgladu, zarchiwizowane prace dyplomowe wytacznie



w formie elektronicznej. Nie udostepnia si¢ prac zawierajacych informacje
podlegajace ochronie na podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych.”;

3). uzupeknienia statusu pracy w zakresie jej poufnosci i przestania do Ogdlnopolskiego

Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych - ORPPD (ustawienie flagi TAK/NIE).

. Praca dyplomowa po egzaminie, o ktorym mowa w § 3 ust.1 jest przechowywana w Bibliotece

Uniwersytetu w wersji elektronicznej — poprzez APD, aby kazdy zainteresowany mogl mie¢ do

niej dostep. Czytelnia Biblioteki udostepnia zainteresowanym osobom, do wgladu,

zarchiwizowane prace dyplomowe wylacznie w formie elektroniczne;.

. Uczelni przystuguje pierwszenstwo w opublikowaniu pracy dyplomowe;j studenta. Jezeli

uczelnia nie opublikuje pracy dyplomowej w terminie 6 miesiecy od dnia ukonczenia studiow,

autor moze jg opublikowac.

. W przypadku, gdy praca dyplomowa studenta jest czes$cig utworu zbiorowego autor moze

dysponowac swojg czescig po uzgodnieniu z pozostatymi wspotautorami.

. W sytuacji, w ktorej praca dyplomowa jest realizowana w ramach udzielonego grantu lub
umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg trzecia (np. przedsiebiorcq), Uniwersytet moze
udostegpniaé utwor instytucji posredniczacej w finansowaniu grantu, pod warunkiem zawarcia ze
studentem pisemnej umowy, na podstawie ktorej student przeniesienie na uczelni¢ autorskie
prawa majatkowe do przygotowanych przez siebie prac.

1) umowa musi wyraznie regulowac zagadnienie wynagrodzenia studenta;

2) umowa musi by¢ zawarta w formie pisemnej;

3) umowa musi wyraznie okresla¢ tzw. pola eksploatacji, a wigc sposoby korzystania z
utworu,

. Uczelnia moze korzysta¢ bez wynagrodzenia i bez koniecznos$ci uzyskania zgody studenta jako
autora z jego utwordéw znajdujacych si¢ w Ogolnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych, zwany dalej ,,ORPPD”, w celu sprawdzenia antyplagiatowego z
wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, o ktorym mowa w § 5.

. Uczelnia wprowadza tres¢ pracy dyplomowej do ORPPD niezwlocznie po egzaminie, o ktorym
mowa w §3 ust.1.

. W ORPPD nie zamieszcza si¢ prac zawierajacych informacje podlegajace ochronie na podstawie

przepisow o ochronie informacji niejawnych.

§7
. Zarzadzenie ma zastosowanie do studentéw, ktorzy odbywaja studia od roku akademickiego
2022/2023.
. Do studentow, ktorzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim, o ktorym mowa w ust. 1
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe, z zastrzezeniem § 4, ktoérego przepisy stosuje si¢ od dnia

podpisania zarzadzenia.



§8
Traci moc:
1) Zarzadzenie Nr 33/2006 Rektora UKSW z dnia 31 sierpnia 2006 r. w sprawie prowadzenia

albumu studenta;
2) Zarzadzenie Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia z dnia 9 listopada 2007 r. w sprawie

prowadzenia ksiegi dyploméw i archiwizacji prac dyplomowych.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

ks. prof. dr hab. Ryszard Czekalski



