Opis procedury krok po kroku, jak przeprowadza sie postepowanie nostryfikacyjne dyplomu
ukonczenia studiéw za granicg w UKSW, w oparciu o przepisy:

e Uchwata nr 29/2020 Senatu UKSW z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie

e Zarzadzenie nr 57/2020 Rektora z dnia 10 wrzesnia 2020 r. w sprawie

1. Przygotowanie dokumentéw przez Wnioskodawce
Whnioskodawca przygotowuje komplet dokumentéw wymaganych Uchwata:
e Dyplom ukonczenia studiéw za granica.

e Dokumenty pozwalajace ocenié przebieg studiow, uzyskane efekty uczenia sie i czas trwania
studidw (np. transkrypt, suplement, wykaz przedmiotéw, wymiar odbytych praktyk, jesli sg w
programie jako obowigzkowe).

¢ Dokument rekrutacyjny, na podstawie ktérego Wnioskodawca zostat przyjety na studia (np.
Swiadectwo maturalne).

e Oswiadczenie o miejscu i dacie urodzenia (dokument potwierdzajgcy te dane bedzie potrzebny
do wgladu).

e W przypadku osob, ktére zmienity nazwisko — dokument potwierdzajacy te zmiane do wgladu (np.
akt matzenstwa, decyzja urzedowa)

¢ Indywidualng informacje Dyrektora NAWA o zagranicznym dyplomie
Wymogi dotyczace ttumaczen
Dokumenty musza by¢ w jezyku polskim, a ttumaczenia dokonuje:

e ttumacz przysiegty z listy Ministra Sprawiedliwosci lub

e ttumacz zagraniczny, ale ttumaczenie musi byé poswiadczone przez konsula RP,

¢ wyjatek: dokumenty po angielsku, francusku, tacinie lub wtosku nie wymagajg ttumaczenia.
Kopie dokumentow

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie powyzszych dokumentdw, a oryginaty nalezy okaza¢ do wgladu celem
potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Ztozenie wniosku do Rektora UKSW o uznanie dyplomu ukoniczenia studiéw za granica za
réwnowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu

e Whnioskodawca sktada wniosek do Rektora UKSW o nostryfikacje dyplomu (wg wzoru z
zatgcznika nr 2 do uchwaty) wraz z powyzszymi dokumentami.

e Datg wszczecia postepowania jest data wptywu kompletnego wniosku (tj. wraz z dokumentami z
punktu 1.) do prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia.



3. Wstepna ocena formalna

Whiosek, o ktérym mowa w punkcie 2. Sktada sie do Biura Ksztatcenia w celu dokonania oceny
formalnej wniosku.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych, prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia wzywa
Whioskodawce do uzupetnienia wniosku w ciggu 14 dni

W przypadku dyscyplin, z ktérymi sg zwigzane dalsze wymogi zawodowe,

np. Pedagogika -> nauczyciel przedszkolny czy wczesnoszkolny, Wnioskodawca moze by¢
zobowigzany do poswiadczenia znajomosci jezyka polskiego na poziomie B2 (przy dyplomie
licencjata) lub B2+ (przy dyplomie magistra) poprzez certyfikat UKSW (link) lub egzamin
panstwowy (link).

Brak uzupetnienia skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

Prorektor wtasciwy do spraw ksztatcenia kieruje zapytanie do Dziekana Wydziatu posiadajacego
uprawnienia do nostryfikacji dyplomu zagranicznego o ustalenie, czy wydziat jest wtasciwy do
przeprowadzenia postepowania, czyli:

- Czy prowadzi kierunek studiéw odpowiadajacy zakresowi dyplomu,
ktéry ma podlegac nostryfikac;ji?

- Czy posiada zasoby kadrowe do przeprowadzenia nostryfikacji dostarczonych dokumentéw?

W przypadku stwierdzenia przez Dziekana braku wtasciwosci wydziatu do przeprowadzenia
nostryfikacji danego dyplomu zagranicznego Prorektor wydaje postanowienie o braku wtasciwosci
do przeprowadzenia postepowania i przekazuje je Wnioskodawcy.

4. Informacja o przyjeciu wniosku i podpisanie umowy

Po przyjeciu wniosku wraz z dokumentami do procedowania przez wydziat i poinformowaniu prorektora:

Pracownik Biura Ksztatcenia informuje Wnioskodawce, ze wniosek zostat przyjety formalnie i
przygotowuje umowe, uwzgledniajgc w niej wyznaczone przez Dziekana przedmioty/praktyki do
uzupetnienia przez Wnioskodawce.

Whnioskodawca ma 14 dni na podpisanie umowy z UKSW.

5. Uiszczenie optaty

Wysokos$¢ optaty:

50% minimalnego wynagrodzenia zasadniczego profesora w uczelni publicznej, tj. 4685
ztotych

Zasady:

Optate wnosi sie w ciggu 14 dni od podpisania umowy

Rachunek bankowy do wniesienia optaty: 87 1090 2851 0000 0001 2031 4629 - jest réwniez
zawarty w umowie

Brak optaty » pozostawienie wniosku bez dalszego procedowania



e Optata jest niezalezna od wyniku postepowania
¢ Mozliwosé zwolnienia z optaty

W przypadku trudnej sytuacji materialnej mozna ztozy¢ wniosek o zwolnienie czesciowe lub
catkowite.

Decyzje podejmuje Dziekan wtasciwego wydziatu, po opinii Kwestora UKSW

e Od decyzji odmawiajgcej zwolnienia mozna sie odwotaé¢ do Rektora UKSW

6. Wyznaczenie recenzenta i ocena programu studiow

Postepowanie prowadzi Dziekan wydziatu wtasciwego dla kierunku, na ktérym zostat uzyskany dyplom
zagraniczny.

Dziekan:

1. Wyznacza recenzenta do oceny przebiegu studiéw na uczelni zagranicznej i spéjnosci z efektami
uczenia sie na poziomie 6-7 Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz programem studiow w UKSW.

2. Recenzent analizuje m.in.:
o program studiéw (liczba godzin zajeé i formy zajeé, tresci programowe),

o efekty uczenia sie (czy posiadacz dyplomu zagranicznego osiggnat efekty uczenia sie
zgodne z opisem charakterystyk drugiego stopnia dla poziomu 6-7 Polskiej Ramy
Kwalifikacji),

o praktyki zawodowe (liczba godzin praktyk i wykonywane zadania praktyczne),

o czas trwania studiow (liczba semestréw),
poréwnujac je z programem studiéw prowadzonych w UKSW.

Uzupetnianie réznic programowych
Jezeli wystepujg réznice programowe wskazane w opinii recenzenta:

e Dziekan zobowigzuje wnioskodawce do realizacji wskazanych zajeé i ztozenia dodatkowych
egzaminow i/lub odbycia praktyk zawodowych.

¢ Dziekan ustala terminy i warunki ich realizacji.

e W przypadku niespetnienia zobowigzan wyznaczonych przez Dziekana, wniosek pozostaje bez
dalszego procedowania.

7. Przygotowanie decyzji

¢ Na podstawie opinii recenzenta dziekan przygotowuje decyzje o uznaniu lub odmowie uznania
dyplomu zagranicznego za réownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi
zawodowemu.

e Dziekan wnioskuje do prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia o wyptate wynagrodzenia dla
recenzenta (w formie dodatku zadaniowego) za przygotowanie opinii.



8. Wydanie decyzji dziekana

Decyzja koricowa:

Uznanie dyplomu zagranicznego za rownowazny z odpowiednim polskim tytutem
zawodowym na wskazanym kierunku lub

Odmowa uznania dyplomu zagranicznego za rownowazny z odpowiednim polskim tytutem
zawodowym na wskazanym kierunku.

Termin wydania decyzji

90 dni od ztozenia kompletnego wniosku.
Do terminu nie wlicza sie:
o czasu na dostarczenie ttumaczen,
o czasu potrzebnego na zdanie egzaminéw / odbycie praktyk,

o okresu 1 lipca- 30 wrzesnia (ze wzgledu na okres urlopowy pracownikéw naukowych nie
przyjmuje sie wnioskéw).

Odwotanie

Od negatywnej decyzji dziekana przystuguje wnioskodawcy odwotanie do Rektora UKSW.

9. Wydanie zaswiadczenia

Po pozytywnej decyzji:

Dziekan wydaje zaswiadczenie potwierdzajace uznanie dyplomu, wg wzoru okreslonego w
rozporzadzeniu ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego (Dz.U. 2018 poz.1881).

Podsumowanie procedury (szybka check-lista)

Przygotuj dokumenty i ttumaczenia - oryginaty do wgladu oraz kopie.

Umow sie na ztozenie wniosku wraz z kompletem dokumentoéw (do Biura Ksztatcenia
kontakt: nostryfikacje@uksw.edu.pl).

Jesli jest potrzeba, zt6z wyjasnienia.

Oczekuj informacji, czy wyznaczony wydziat podejmie sie nostryfikaciji.
Umow sie na podpisanie umowy.

Whptaé optate w ciggu 14 dni od podpisania umowy.

Jesli potrzeba, uzupetnij wymagania (egzaminy/praktyki) opisane w umowie.
Dziekan wydaje decyzje.

Odbierz zaswiadczenie nostryfikacyjne.



